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Véc: Zidost o poskytnuti informaci dle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Vaieni,
zadam Vs timto, ve smyslu dle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim o poskytnuti

1) Zadam o véechny dlivodové zpravy a zapisy z jednani rady tykajici se zmény organizaéniho

Fadu Méstského Gfadu v Céslavi (posledni rozhodnuti rady mésta k této problematice je ze
4.9.2023.
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Za poskytnuté informace predem dékuiji.




MESTSKY URAD CASLAV

CaS aV Kancelar tajemnika

Cislo jednaci: M&U/56174/2023/SEK
Spis. znacka: 259/2023
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Datum: 25.07.2023

POSKYTNUTi INFORMACE
dle zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu k informacim

Méstsky Gfad Caslav, nam. Jana Zizky z Trocnova 1/1, 286 01 Caslav obdrzel 08.09.2023 prostiednictvim
datové schranky Vasi Zadost o poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen,, InfZ") tohoto znéni:

1) Zadém o viechny divodové zpravy a zépisy z jedndni rady tykajici se zmény organizaéniho Fadu Méstského
Ufadu v Caslavi (posledni rozhodnuti rady mésta k této problematice je ze 4.9.2023.

Méstsky GFad Céslav jako povinny subjekt ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 1 InfZ Vam zasild v pfiloze
pozadované diivodove zpravy.

S pozdravem

JUDr. Aranka Pelikanova
Kancelar tajemnik

Prilohy : 1-10 zépisy

Nam. laga Z|zlwr z Trocnuva 1 286I_{}1 faslav | Sidlo odb"clruifen Elidse 6, 286 01 Caslav
iE 1y 1 =

S s e e B e T

i¢: 00236021 | DlC CZ00236021 | DS: ffnbe7e



Rada mésta Caslavi Zprava ¢.
02.08.2023

Zména organizaéniho Fadu Méstského uFadu Caslav / navrh vybérového Fizeni na
vedouciho Odboru majetku a investic

Rada mésta schvaluje v souladu s § 102, odst. 2, pism. m) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném
znéni, organizani fad Méstského tradu Cdslav s Gginnosti od 01.09.2023.

Dlvodova zprava:

Dne 12.7.2023 prijala rada mésta usneseni RM/22/336/2023 Zména organizacni struktury MéU Caslav +
vypséni VR na vedouci(ho) odboru, kdy uloZila tajemnikovi mésta Céslavi :

a) pripravit do ndsledného jedndni RM (02.08.2023) zménu organizaéni struktury Méstského Ufadu
Céslav, kde bude slouen Odbor investic a dotaci a Odbor spravy majetku mésta v Odbor majetku a
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Rada obce ma dle § 102, odst. 2, pism. m) zdkona ¢. 128/2000 Sh., o obcich, v platném znéni, vyhrazeno
schvalovat organizaéni fad obecniho (ifadu.

V priloze této zprdvy je predloZen ndvrh zmény organizacniho fadu reflektujici Ukol rady mésta. Je tfeba
upozornit, Ze na radé mésta dne 12.7.2023 neby! pfedloien Zadny pisemny materidl radnich dokladajici
potiebu a odlvodnéni zruseni 2 odbor( a slouceni jejich &innosti, do odboru nového, pfitemz iadna z ¢innosti
uvedenych odborl nezanikd. Oba soucasni vedouci zaméstnanci své odbory fidi velmi dobfe a sami nékteré
tkoly a projekty zpracovavaji. Slou¢enim téchto dvou odborl je sice moiné jedno pracovni misto vedouciho
zaméstnance zrusit, ale abjem prace a odpovédnost z ohjektivnich dlivod( zUstdva a neni moiné, aby ji dale
vykondval pouze jeden vedouci zaméstnanec. Logicky tedy dojde bud' ke sniZzeni objemu praci z kapacitnich
divod( nebo navyseni pracovnich mist ve slouceném odboru tak, aby se objem vykonavané prace zachoval.
V konecném disledku by tedy nemuselo dojit k Uspore nakladd na cCinnost sluovanych odborl do jednoho
odboru ani ke zvyseni efektivity prace.

Na radé mésta starosta meésta prohldsil, Ze spolupriace s pracovniky Odboru sprdvy majetku mésta je
bezproblémova a dokonce, Ze je chvéli, za coZ jsem mu podékoval a pracovnikim pochvalu vyfidil. Je tedy
zfejmé, Ze starosta od svého nastupu do funkce zadava Gkoly a pracovnici zafazeni do obecniho ufadu pini, a to
nejen z Odboru spravy majetku mésta a Odboru investic a dotaci. Zrovna tak probihd zaddvani ukoll dalSim
odborlim mésta prostfednictvim mistostarostky na kaidotydenni koordinacni poradé, kterou vede a kde jsou
pfitomni i vedouci odbord vykonavajici statni spravu tak, aby koordinace projekt(i mezi odbory probihala bez
problému. Na této poradé jsou rovnéz zadavany pfimé Gkoly, které jsou plnény.



Volena samosprava, tj. starosta a mistostarostka od svého nastupu do funkci tak pfimo Fidi ¢innost vyse
uvedenych odbord prostiednictvim tkol zadanych jejich vedoucim nebo pfimo jednotlivym zaméstnancim
bez jakéhokoli pferuseni. Je tak zajisténa kontinuita fizeni Cinnosti Gfadu v samostatné pusobnosti volenou
samaspravou.

Vedouci odboru spravy majetku mésta je v soucasné dobé v dlouhodobé pracovnl neschopnosti. Vzhledem
k pfimému Fizeni starosty a mistostarostky jednotlivych pracovnikli odboru a pomoci ze strany tajemnika je
chod tohoto odboru zajistén. V pfipadé Odboru investic a dotaci dodlo k pracovni neschopnosti vedouci aZ
koncem Cervence 2023, nicméné Ize predpokladat, Zze ze zdravotnich diivod( bude navazovat na ,ndstup na
materskou” a ndsledné cerpdni rodicovské dovolené.

Sloucenim odborl bude dochdzet k Gpravé systémi a procest dfadu, které jsme schopni z urcité ¢asti zajistit
sami (vnitfni naklady nasich zaméstnancl), nicméné napf. Gprava spisove sluzby si vyzadd naklady na externi
dodavatele (v pfipadé prevzeti stavebniho Ufadu Vrdy bylo provedeni spisové rozluky vycisleno externim
dodavatelem na 48 000 K¢ a pravdépodobné bude treba dalsich aprav v pribéhu tohoto roku).

Z vyse uvedeného doporucuji neslucovat vyse uvedené odbory a nyni vypsat vybérové fizeni na vedouci (ho)
Odboru investic a dotaci jako zastup za matefskou a rodicovskou dovolenou. V pfipadé Odboru spravy majetku
mésta najit spolecné reseni se stavajici vedouci odboru reflektujici jeji zdravotni stav.

Rada obce ma dle § 102, odst. 2, pism. j) zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, vyhrazeno stanovit
celkovy poCet zaméstnancll obce v obecnim (Fadu a v organizaénich slozkdch obce.,

V souvislosti s elektronizaci statni spravy, Udribou zelené a majetku mésta, zajiSténim bezpecnosti (radary)
zménou zakonli a poZadavkl na vykon statni spravy (stavebni zakon apod.) prochdzi méstsky drad v Caslavi
systemizaci pracovnich mist. Z tohoto ddvodu navrhuji ponechat stanoveni celkového poctu zaméstnanct
mésta (bez DPP a DPC) na dfive schvdlenych 160. V soutasné dobé se jednd o 141 fyzickych osob, véetné
zaméstnancl v mimoevidenénim poctu, ¢imz se zajisti flexibilita ifadu a hladké dokonéeni systematizace.

Pokud rada mésta schvali slouceni odbor( (Odbor spravy majetku mésta a Odbor investic a dotaci) prikladam
kratky pfehled dalSiho postupu v personélni oblasti (bez nutnych Gprav systéma mésta, smérnic apod.) :

Z hlediska budoucich krokd vici soucasnym dvéma vedoucim pracovnikiim (vypovéd dand zaméstnavatelem)
lze na poZadovanou zménu organizacniho fadu (slouceni dvou odborl) pohlizet jako napinéni divodu
definovaném v § 52 odst. c) zakoniku préce.

§52 Zaméstnavatel maZe ddt zaméstnanci vypovéd jen z téchto divodi:

c) stane-li se zaméstnanec nadbytecnym vzhledem k rozhodnuti zaméstnavatele nebo pfislusného orgdnu
o zméné jeho ukold, technického vybaveni, o snieni stavu zaméstnancl za tcelem zvyseni efektivnosti prdace
nebo o jinych organizacnich zméndch,

Z diivodu pravni jistoty doporucuji, aby rada mésta rovnéz prijala usneseni, kterym odvola souéasné vedouci
rusenych odborii a rovnéz zrusi tyto mista vedoucich zaméstnancti. Vyklad zdkona by mohi vést i k domnénce,
Ze zruSenim odboru automaticky nezanika misto vedouciho zaméstnance a je tfeba technicky vedouciho
zameéstnance odvolat (napr. z divodd § 52 odst, c) zdkoniku prdce), zpasobem definovanym v § 73a z2dkoniku

prdce.

§ 73a

(1) Odvolani nebo vzdani se pracovniho mista vedouciho zaméstnance musi byt provedeno pisemné. Vykon
prace na pracovnim misté vedouciho zaméstnance koné&i dnem doruceni odvolani nebo vzdani se tohoto mista,
nebyl-li v odvoladni nebo vzdani se pracovniho mista uveden den pozdgjsi.

(2} Odvoldnim nebo vzdanim se pracovniho mista vedouciho zaméstnance pracovni pomér nekonci;
zaméstnavatel je povinen tomuto zaméstnanci navrhnout zmeénu jeho dalsiho pracovniho zarazeni u
zaméstnavatele na jinou praci odpovidajici jeho zdravotnimu stavu a kvalifikaci. Jestlize zaméstnavatel nema




pro zaméstnance takovou praci, nebo ji zaméstnanec odmitne, [de o pfekdzku v praci na strané zaméstnavatele
a soufasné plati, Zze je dan vypovédni divod podle § 52 pism. c); odstupné poskytované zaméstnanci pfi
organizanich _zménach  néleZi jen v pfipadé rozvdzanl pracovniho  poméru  po odvolédniz
mista vedouciho zaméstnance v souvislosti se zruSenim tohoto mista v dusledku organizacni zmény.

V této souvislosti (soucasni vedouci jsou v pracovni neschopnosti) je tfeba pfihlédnout k § 53 Zakaz vypovédi
dané zaméstnavatelem:

(1) Zakazuje se dat zaméstnanci vypovéd' v ochranné dobé, to je
a) v dobé, kdy je zaméstnanci nafizena karanténa nebo je uzndn docasné prace neschopnym .......
d) v dobé, kdy je zaméstnankyné téhotna nebo kdy zaméstnankyné Cerpa matefskou dovolenou nebo

kdy zaméstnanec cerpa otcovskou dovolenou anebo kdy zaméstnankyné nebo zaméstnanec Cerpaji
rodi¢ovskou dovolenou,

§ 67 zakoniku prace pak reSi odstupné, na které by vznikl soucasnym vedoucim narok.
(1) Zaméstnanci, u néhoZ dochazi k rozvazdni pracovniho poméru vypovédi danou zameéstnavatelem z dlivodu

uvedenych v § 52 pism. a) aZ c)nebo dohodou z tychi dlvod(, pfisiusi od zaméstnavatele pfi skonceni
pracovniho poméru odstupne ve vysi nejmeéné

c) trojnasobku jeho primérného vydélkuy, jestlize jeho pracovni pomér u zameéstnavatele trval alespon 2 roky,

Priloha:

Navrh organiza(‘.nfho i'édu Méstského dfadu Caslav U€innost od 1.9. 2023
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ORGANIZAENT RAD MESTSKEHO URADU CASLAV

CLANEx 1
Zakladni ustanoveni

1. V souladu s ustanovenim § 102 odst. (2) pism. m) zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecnim zflzeni), ve znéni pozdéjiich zmén
a doplnéni, (dale jen zakon o obcich), schvaluje Rada mésta Caslav svym usnesenim ¢. RM/......../2023 ze dne ......... 2023 tento organizaéni
fad, ktery je zdvazny pro viechny zaméstnance mésta zafazené do Méstského Gfadu Caslav.

2. Organizacnl fad méstského Ufadu (ddle jen ufad) stanovi zasady innosti a fizeni Uradu, Gkoly a vzajemné vatahy odbord, oddéleni,
organizaéni strukturu, rozsah pravomocl, povinnostl a odpovédnosti vedoucich zaméstnancl Giadu.

ClAnex 2
Postaveni a ptisobnost Gfadu

1. Postaveni a pisobnost Ufadu je upravena zdkonem o obcich. Mésto je samostatn& spravovano zastupitelstvem mésta. Dalil argany
mésta jsou rada meésta, starosta, méstsky drad a zvlastni organy mésta (méstska policie, komise pro projednavan( prestupkd).

2. Vsamostatné plisobnosti pin (fad ukaly uloZené zastupitelstvem mésta a radou mésta, napemaha ginnosti vborl zastupitelstva mésta
a komisi rady mésta.

3. V pfenesené plisabnosti pini Gfad tikoly svéfené méstu ve stdtni spravé, které vyplyvaji ze zvlditnich zdkond.

Cuanex 3
Organizatnl struktura
1. Ufad tvofi starosta, mistostarosta / mistostarostka, tajemnik a ostatni zaméstnanci mésta zafazeni do Gradu.

2, Ufad se tleni na niZe uvedené odbory a oddéleni;

e  Odborfinanci

*  Odbor majetku a investic

e  Odbor Zivotniho prostredi

e  Odbor vystavby a regionéiniho rozvoje

e  Obecni zivnostensky ufad

e Odbor 3kolstvl, kultury a pamatkové péle

«  Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

e Oddéleni socidlné-prdvni ochrany déti (v rdmci Odboru sociédlnich véci a zdravotnictv()
*  Odbor vnitfnich véci

*  Odbor dopravy

*  Kanceladf tajemnika

«  Odbor informatnich a komunikaZnich technologli
e«  Odbor vnéjiich vztahl a komunikace

Cuinex 4
Spoleiné ukoly zabezpetované odbory a oddélenimi ufadu

1, Pracovnici odbor( a oddéleni se podilf na pripravé a zabezpeteni podkladl pro jednani zastupitelstva mésta a rady mésta, starosty,
mistostarosty, tajemnika, pro vedouci odbori a oddéleni. Déle poskytujl informace, (daje a podklady potrebné pro rozhodovacl ¢innost
vlastnich orgdnd mésta a stdtnich orgdnd. V rozsahu vymezené pracovni naplné poskytujl soufinnost vyborim zastupitelstva mésta
a komisim rady mésta.

2. Podili se na zpracovani ndvrhd vnitfnich pfedpisd Ufadu a pravnich pfedpisd mésta,

3. V souladu s platnou legislativou poskytujl informace vefejnosti na useku vykonu samostatné plsobnosti a pfenesené plisobnosti.
V rozsahu své pGsobnosti se podili na vyfizovan( stiznosti, oznameni, podnétl a petici.

4. Podili se na odborném vedenf prispévkovych organizacl a organizafnich sloZek zfizenych méstem.



CLANEK S
Oznacovdni a podepisovani pisemnosti

1, Pisemnosti vyhotovené orgdnem obce v samostatné plsobnosti se oznatuji uvedenim slova mésto a ndzvern mésta s uvedenim organu,
ktery pisemnost vyhotovil.

2. Viechny pisemnosti vyhotovené orgdnem obce v pfenesené pusobnosti, s vyjimkou nafizeni obce, se oznatuji slovy Méstsky Grad
s uvedenim ndzvu mésta.

3. Vypracovavaji-li pisemnosti odbory a oddéleni méstského dfadu, uvede se ndzev odboru nebo oddéleni, ktery pisemnost vyhotovil.
Pisernnosti vyhotovené Ufadem podepisuje tajemnik. K podepisovanivymezenych rozhodnuti a opatfeni mize tajemnik povérit vedouciho
prislusného odboru, popfipadé | jiného zaméstnance. Ve vécech vykonu statni spravy na svéfeném uUseku podepisuje rozhodnuti a jiné
pisemnosti tajemnikem urfend opréavnéna Gredni osoba {vedouc/ pfisluiného odboru & oddéleni, pfip. Jiny zaméstnanec).

4. U pisemnosti zpracované zvlastnim organem se uvede mésto, ndzev mésta a pod nim nazev zvlddtniho organu, ktery pisemnost
vyhotovil.

5. Mésto pouliva razitko s oznatenim Mésto Caslav nebo Méstsky Gfad Caslav v pfipadech, kdy zvlaitnim zakonem neni stanoveno
povinné uzivani uredniho razitka s malym statnim znakem.

CLANEK B
Vedouci zamaéstnanci Uradu

1. Ukaly statutérniho organu zaméstnavatele podle zvldétnich pravnich predpist viél zaméstnancim mésta zafazenym do Gfadu pini
tajemnik. Je odpovédny za pinéni ukoll Gfadu v samostatné pisobnosti | pfenesené plsobnosti starostovi,

2. V éele odboru ¢i oddéleni je vedouci, ktery fidi a kontroluje éinnost zaméstnanc( ifadu zafazenych do odboru &i oddéleni. Je odpovédny
za plnéni dkoll na svéfeném udseku v samostatné pisobnosti | pfenesené pdsobnosti a za kvalitu price podfizenych zaméstnanch
tajemnikovi. Vedle vedoucich odbor( a oddéleni fidi a kontroluji prédci jinych zaméstnanch (dle § 124 (4) zdkoniku prdce), zaméstnanci,
ktefi nejsou vedoucimi zaméstnanci.

EuAnex 7
Rizeni Gfadu

1, Kaidy zaméstnanec mad pouze jednoho bezprostiedné nadfizeného vedouciho zaméstnance, jimz je fizen a jemui e za svou &innost
odpovédny.

2, Koordinaci ¢innosti odbord a oddéleni urtuje tajemnik. Spory vzniklé mezi odbory ¢i oddélenimi dfadu pfi zabezpecovani pracovnich
ukoll rozhoduje tajemnik.

3. Povinnosti odborid a oddélenl je vykondvat kontroini Einnost a poskytovat metodickou pomoc v rozsahu vymezené
pUsobnosti u organizaci a organizaénich sloiek, u nichi je zflzovatelem mésto.

CuAnex 8
Zastupovani zameéstnanch
1. Tajemnik si uréf svého zastupce, ktery ho zastupuje v piipadé jeho nepfitomnosti.
2, Vedouci odboru &1 oddéleni uréf se souhlasem tajemnika svého zdstupce, ktery Jej zastupuje v pfipadé jeho nepfitomnostl.

3. Zastupovany a zastupujici Jsou povinni vzajemné se informovat o viech skutegnostech, které mohou mit vliv na fddny vykon svéfené
funkce.

4.Pti ukonéenl pracovniho poméru zaméstnance Gfadu, jeho prechodu na jinou funkci nebo na jiné pracoviité Gradu, nebo pokud
zaméstnanec pro jiné prekazky nemize vykondvat svéfenou innost, se provede preddn( funkce pisemnym zdpisem. Byla-li s pfeddvajicim
zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti, provede se zdroven inventarizace svéfeného majetku.

CLANEK 9
Vztahy Ufadu k jinym orgdnam vefejné spravy

1. Ufad spolupracuje s Gstfednimi a Gzemnimi spravnimi Ufady pfi zabezpetovani kol v samostatné plsobnosti i pfenesené plisobnosti,
zejména v oblastech rozvoje vyuZiti tzemi, dodrZovani vefejného poradku a zakonnosti,
rozvoje podnikani, krizového flzeni, bezpefnosti a ochrany obyvatel a majetku, socidlni a zdravotnl péce.

2. Ufad Je opravnén poiadovat bezplatné poskytnuti Gdajl a informaci od stdtnich orgénd pro vykon swych
pUsobnosti. Je povinen na poiadani bezplatné poskytovat adaje a informace pro wykon pOsobnosti statnich organd
a podklady pro prezkum a kontrolni fizeni.



Cuanex 10
Prava a povinnosti vedaucich zaméstnancd mésta zafazenych do ufadu
Tajemnik:
a) rozhoduje zejména o stanoven/ platu a vy$i odmén viech zaméstnancl maésta zafazenych do Gfadu,
b) vydava pracovni fad, spisovy a skartaéni F4d a dalif vnitfnl smérnice, véetné jejich zmén a dopliki, kromé organizaéniho fadu,

¢) schvaluje ndvrh vedoucich adbord a oddéleni na zmény platu a na stanoveni odmén zaméstnanclh mésta zafazenych do Gfadu, plan
kontrolni ginnosti Gfadu, ndvrhy na zdokonaleni materialné technického vybavenf tfadu,

d) odpovida za pinéni Okold Ufadu v samostatné i pfenesené pusobnost,

e)uréuje dobu cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno vedoucim odbor( a oddéleni ufadu, udéluje souhlas k pracovnim cestam
a jejich uvolfiovani v pracovni dobé pro téely studia,

f) predkléda radé mésta ndvrh na jmenovani a odvolanl vedouciho odboru €l oddéleni Gfadu vyiaduje-ii to 24kon o abcich, ndvrh na
vyddni nafizenl obce,

g)zabezpecuje Gkoly, které starostovi uklddd zdkon & 320/2001 Sb., o finantni kontrole ve vefejné spravé, v platném znéni
Vedouci odboru &i oddéleni:

a) stanovuje v rozsahu pisobnosti odboru a oddéleni kankrétnf tkoly a opatteni k jejich spInéni, rozsah prav, povinnosti a odpovédnosti
padiizenych zaméstnanci,

b) zajistuje spoluprdci s ostatnimi odbory a oddélenimi, hospoddrnost pfi vynakladani finanénich prostfedkl a pfi hospodafeni
s materidIné technickymi prostfedky, Ukoly souvisejici s opatfenimi k feSenl mimofadnych situaci, poskytnut! informaci a Udajd
vedenych odborem na vyZadanf od stdtnich orgdnd, organt Stfedoceského kraje, fyzickych a pravnickych osob,

¢) uréuje dobu Cerpani dovolené a poskytuje pracovni valno 2améstnancim zafazenym v odboru nebo oddélent,

d) kontroluje vykon statnl spravy na svéreném dseku, plnéni Ukoll v rdmci samostatné plsobnosti, dodriovani pravnich predpisd
v élnnosti odboru nebo oddéleni, dodriovéni pravnich predpisG v Einnostl pravnickych a fyzickych osob, dodriovdnl predpist
o bezpeénosti a ochrané zdrav( pfi prdci a poZdrnf ochrané na jim fizeném odboru nebo oddélent,

) odpovidd za organizaci priace a Cinnost odboru nebo oddéleni na svéfenych Useclch, za poskytovidni odborné pomoci vyboram
zastupitelstva mésta a komisim rady mésta, za kvalitu vykonu statnf spravy, za spoluprdci s ostatnimi odbory a oddélenfmi, za zvysovan(
kvalifikace a odborné Urovné zaméstnancd, za vybaveni pracoviité potiebnymi pomickami,

f) je opravnén podepisovat rozhodnuti odboru nebo oddéleni ve sprévnim fizeni a rozhadnuti a osvédceni, na které se nevztahuje
spravni fad, vyjadrovat se k zaleZitostem, které se dotykaji piisabnosti adboru neba oddéleni, navrhovat tajemnikovi v mezich platnych
predpisd platy zaméstnanc(, jejich zmény a vyéi odmén,

g) odpovida za fadné predani veskerych podkladd, souvisejicich s vymdhanim pohleddvek mésta,

h) je povinen poskytnout ve stanovené [h(ité v oblasti své pisobnosti pisemné stanovisko k ndvrhu mésta na schvdlenf obecné zévazné
vyhlasky nebo nafizeni mésta,

Cuanek 11
Informatni prostfedky

1. Ufad zfizuje na misté vefejné pfistupném po dobu 24 hodin Ufedni desku (elektronicka ufedni deska) a zajiftuje vyvélovani, snimani
a opatfovani listin dolozkou o platnosti pravnlho tkanu. Obsah Gfedni desky se zvefejiiuje zplsobem umcziujicim délkovy pfistup na
Ufednl elektronické desce.

2. Informace jsou zvefejfiovany v elektronické podobé na adrese www.meucaslav.cz.

CuAnex 12
Ustanoveni spolegnd a zavéreina
1. Za aktualizaci organizaéniho fddu odpovidd tajemnik ufadu.

2, Tento organizacni fad nabyvd Ucinnosti dnem 01.09.2023,

Ing. Jaromir Strnad v.r. Mgr. Renata Vaculikova v.r,
starosta mésta Caslay mistostarostka mésta Céslav
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Cas aVv Eislo jednaci: M&U/47928/2023/SEK

Rada mésta Caslavi

ZAPIS z 24. zaseddni v roce 2023 konaného ve stfedu - 02.08.2023 od 13:00 hodin
v budové Méstského aradu, nam. J. Zizky z Trocnova 1/1, Caslav

Pfitomni: Ing Jaromir Strnad, Mgr. Renata Vaculikova, MUDr. Ervin Petrikovi, Ing. Zderika Nezbedova, Ing. Josef Ruml,
Megr. Jifi Zaloudek, Ing. Martin Ronovsky, DiS

On-line:

Omluveni: MUDr. Julie Provaznikova

Hosté:
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CaS aV Cislo jednaci: M&U/47928/2023/5EK

DODATECNA ZPRAVA:
Dzl Zména organizaéni struktury MU Easlay Z5 i aiing P AT Lo

Starosta sdélil, ze z diivodu pozdniho dodéni podkladi (diivodoveé zpravy) k danému, bude tato zprdva stazena a projed-
nana mimoradné na zaseddni v pondéli, 07.08.2023.

Dale, po dohodé s radnimi, udélil vytku panu tajemnikovi, nebot nepfedlozil podklady k dané zpravé (danou zpravu)
v terminu, naopak ji dodal velmi pozdé (dnes v poledne).
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Na konci dnesniho zasedani bylo pfitomno 6 ¢lent rady mésta.
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Ing. Jaromir Strnad v. . Megr. Renata Vaculikova v. r.
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Rada mésta Caslavi Zprava €.
02.08.2023

Zména organizaéniho Fadu Méstského uradu Caslav / navrh vybérového Ffizeni na
vedouciho Odboru majetku a investic

h .‘l'rfdmfh”“
P A 1‘-’4;_._.; Jg
J .h*%é.%

_Pr"edklédé

Navrh na usneseni . ......./2023:

Rada mésta schvaluje v souladu s § 102, odst. 2, pism. m) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném
znéni, organizaéni fad Méstského tGradu Céslav s Geinnosti od 01.09.2023.

Dilvodova zprava:

Dne 12.7.2023 prijala rada mésta usneseni RM/22/336/2023 Zména organizaéni struktury M&U Caslav +
vypsanf VR na vedouci(ho) odboru, kdy uloZila tajemnikovi mésta Caslavi :

a) pripravit do ndsledného jedndani RM (02.08.2023) zménu organizaéni struktury Méstského dradu
Caslav, kde bude slou¢en Odbor investic a dotaci a Odbor spravy majetku mésta v Odbor majetku a
investic s platnosti od 01.09.2023;

Rada obce ma dle § 102, odst. 2, pism. m) zdkona ¢. 128/2000 Sh., o obcich, v platném znéni, vyhrazeno
schvalovat organiza¢ni fad obecniho Ufadu.

V piiloze této zprdvy je predlozen navrh zmény organizacniho fadu reflektujici Ukol rady mésta. Je tfeba
upozornit, Ze na radé meésta dne 12.7.2023 nebyl predloZen Zadny pisemny material radnich dokladajici
potifebu a odlvodnéni zruseni 2 odborl a slouceni jejich ¢innosti, do odboru nového, pficemz zadna z ¢innosti
uvedenych odbori nezanika. Oba soucasni vedouci zaméstnanci své odbory fidi velmi dobfe a sami nékteré
ukoly a projekty zpracovavaji. Slouéenim téchto dvou adborl je sice moiné jedno pracovni misto vedouciho
zameéstnance zrusit, ale objem prdce a odpovédnost z objektivnich divodi zistdva a neni moiné, aby ji déle
vykondval pouze jeden vedouci zameéstnanec. Logicky tedy dojde bud' ke sniZeni objemu praci z kapacitnich
divod( nebo navy3eni pracovnich mist ve slouceném odboru tak, aby se objem vykonavané préace zachoval.
V konecném dusledku by tedy nemuselo dojit k Uspofe nékladd na Cinnost sluovanych odborl do jednoho
odboru ani ke zvySeni efektivity prace.

Na radé mésta starosta mésta prohldsil, Ze spoluprdce s pracovniky Odboru spravy majetku mésta je
bezproblémova a dokonce, Ze je chvali, za coZ jsem mu podékoval a pracovnikiim pochvalu vyfidil. Je tedy
zfejmé, Ze starosta od svého nastupu do funkce zadava ukoly a pracovnici zarazeni do abecniho Uradu plini, a to
nejen z Odboru spravy majetku mésta a Odbaru investic a dotaci. Zrovna tak probihd zaddvani ukoll dalsim
odboriim mésta prostrednictvim mistostarostky na kaZdotydenni koordinacni poradé, kterou vede a kde jsou
pfitomni i vedouci odbor( vykondvajici statni spravu tak, aby koordinace projektl mezi odbory probihala bez
problémti. Na této porad€ jsou rovnéZ zadavany piimé ukoly, které jsou pinény.



Volena samosprava, tj. starosta a mistostarostka od svého nastupu do funkci tak pfimo fidi ¢innost vyse
uvedenych odborl prostiednictvim Gkoll zadanych jejich vedoucim nebo primo jednatlivym zaméstnancim
bez jakéhokoli pferuseni. Je tak zajisténa kontinuita fizeni ¢innosti Uradu v samostatné plsobnosti volenou
samospravou.

Vedouci odboru spravy majetku mésta je vsoucasné dobé v dlouhodobé pracovni neschopnosti. Vzhledem
k pfimému fizeni starosty a mistastarostky jednotlivych pracovnikl odboru a pomoci ze strany tajemnika je
chod tohoto odboru zajistén. V pfipadé Odboru investic a dotaci doslo k pracovni neschopnosti vedouci aZ
koncem tervence 2023, nicméné lze predpokladat, Zze ze zdravotnich divodld bude navazovat na ,ndstup na
materskou” a ndsledné Cerpani rodicovské dovolené,

Sloucenim odborl bude dochdzet k Gpravé systém( a procesd Gfadu, které jsme schopni z urcité Casti zajistit
sami (vnitfni ndklady naSich zaméstnanci), nicméné napf. dprava spisoveé sluzby si vyzada naklady na externi
dodavatele (v pfipadé prevzeti stavebniho Gfadu Vrdy bylo provedeni spisové rozluky vycisleno externim
dodavatelem na 48 000 K¢ a pravdépodobné bude tieba dalSich Gprav v prabéhu tohoto roku).

Z vyse uvedeného doporucuji nesluovat vyse uvedené odbory a nyni vypsat vybérové fizeni na vedouci (ho)
Odboru investic a dotaci jako zastup za matefskou a rodi¢ovskou dovolenou. V pfipadé Odboru spravy majetku
meésta najit spolecné feSeni se stavajici vedouci odboru reflektujici jeji zdravotni stav.

Rada obce ma dle § 102, odst. 2, pism. j) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o ohcich, v platném znéni, vyhrazeno stanovit
celkovy pocet zaméstnancl obce v obecnim ufadu a v organizaénich slozkach obce.

V souvislosti s elektronizaci statni spravy, Udribou zelené a majetku mésta, zajisténim bezpecnosti (radary)
zménou zakonll a pozadavk( na vykon statni spravy (stavebni zakon apod.) prochdzi méstsky ufad v Caslavi
systemizaci pracovnich mist. Z tohoto divodu navrhuji ponechat stanoveni celkového potu zameéstnancl
mésta (bez DPP a DPC) na dfive schvélenych 160. V soutasné dobé se jednd o 141 fyzickych osob, véetné
zaméstnanch v mimoevidenénim poctu, ¢imz se zajisti flexibilita Gradu a hladké dokonceni systematizace.

Pokud rada mésta schvali slou¢eni odborl (Odbor spravy majetku mésta a Odbor investic a dotaci) prikladam
kratky prehled dal$iho postupu v persondlni oblasti (bez nutnych tprav systémd mésta, smérnic apod.) :

Z hlediska budoucich krok{ vii€i soucasnym dvéma vedoucim pracovnikim (vypovéd dana zaméstnavatelem)
lze na poiadovanou zménu organizacniho fadu (slouceni dvou odbor() pohlizet jako naplnéni divodu
definovaném v § 52 odst. ¢) zakoniku prace.

§52 Zaméstnavatel mize ddt zaméstnanci vypovéd'jen z téchto divodd:

¢) stane-li se zaméstnanec nadbytecnym vzhledem k rozhodnuti zaméstnavatele nebo pfislusného orgdnu
0 zméné jeho ukolu, technického vybaveni, o snienf stavu zaméstnanc( za ucelem zvyseni efektivnosti prdce
nebo o jinych organizacnich zméndch,

Z diivodu pravni jistoty doporuuji, aby rada mésta rovnéZ prijala usneseni, kterym odvola soucasné vedouci
rusenych odborii a rovnéz zrusi tyto mista vedoucich zaméstnanci. Vyklad zdkona by mohi vést i k domnénce,
Ze zrusenim odboru automaticky nezanikd misto vedouciho zaméstnance a je tfeba technicky vedouciho
zaméstnance odvolat (napfr. z divodd § 52 odst. ¢) zdkoniku prdce), zptsobem definovanym v § 73a zdkoniku
prdce.

§73a

(1) Odvoléni nebo vzdani se pracovniho mista vedouciho zaméstnance musi byt provedeno_pisemné. Vykon
préice na pracovnim misté vedouciho zaméstnance konti dnem doruceni odvalani nebo vzdani se tohoto mista,
nebyl-li v odvolani nebo vzdani se pracovniho mista uveden den pozdgjsi.

(2) Odvolanim nebo vzddnim se pracovniho mista vedouciho zaméstnance pracovni pomér nekondi;
zaméstnavatel je povinen tomuto 2améstnanci navrhnout zménu jeho dalsiho pracovniho zafazeni u
zaméstnavatele na jinou préaci odpovidajici jeho zdravotnimu stavu a kvalifikaci. Jestlize zamé&stnavatel nema




pro zaméstnance takovou praci, nebo ji zaméstnanec odmitne, jde o pfekdZku v praci na strané zaméstnavatele
a soucasné plati, Ze je dan vypovédni divod podle § 52 pism. ¢}; odstupné poskytované zaméstnanci pfi
organizacnich __2zmeénach ndleZi jen v  pfipadé rozvazanl pracovniho poméru  po odvoldniz
mista vedouciho zaméstnance v souvislosti se zruSenim tohoto mista v disledku organizaéni zmény.

V této souvislosti (soucasni vedouci jsou v pracovni neschopnosti) je treba pFihlédnout k § 53 Zikaz vypoveédi
dané zaméstnavatelem :

(1) Zakazuje se dat zaméstnanci vypovéd v ochranné dobé, to je
a) v dobe, kdy je zaméstnanci nafizena karanténa nebo je uzndn docasné prace neschopnym .......

d) v dobé, kdy je zaméstnankyné téhotnd nebo kdy zaméstnankyné Cerpa matefskou dovolenou nebo
kdy zaméstnanec cerpa otcovskou dovolenou anebo kdy zaméstnankyné nebo zaméstnanec Cerpaji
rodi¢ovskou dovolenou,

§ 67 zakoniku prace pak fesi odstupné, na které by vznikl sou¢asnym vedoucim narok.
(1) Zaméstnanci, u néhoZz dochazl k rozvdzani pracovniho poméru vypovédi danou zaméstnavatelem z davod(

uvedenych v & 52 pism. a) aZ c)nebo dohodou z tychi divod(, pfislusi od zaméstnavatele pfi skonleni
pracovniho poméru odstupneé ve vysi nejméné

c) trojndsobku jeho primérného vydélkuy, jestlize jeho pracovni pomér u zaméstnavatele trval alespori 2 roky,

Priloha:

Névrh orgamzacmho fadu Méstského Uradu Casiav uunnqst od ;_9 2023
CHRAT S S i::f A T | N g i e B
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Grafické znézornem orgamzacmho radu
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ORGANIZACNT RAD MESTSKEHO URADU CASLAV

CuAnex 1
Zikladni ustanoveni

1. V souladu s ustanovenim § 102 odst. (2) pism. m) zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich {obecnim zifzeni), ve znéni pozdajich zmén
a doplnéni, (déle jen 2akon o obcich), schvaluje Rada mésta Caslav svym usnesenim & RM/........./2023 ze dne ..........2023 tento organizaénl
fad, ktery je zavazny pro viechny zaméstnance mésta zafazené do Méstského Gfadu Caslav.

2. Organizacnf fdd méstského Ufadu (ddle jen urad) stanovi zasady €innosti a fizeni Ufadu, Gkoly a vzdjemné vztahy odbord, oddéleni,
organizacni strukturu, rozsah pravomocl, povinnostl a odpovédnosti vedoucich zaméstnancd Gfadu.

ClaAnex 2
Postaveni a pusobnost Ufadu

1. Postaveni a plsobnost Gfadu je upravena zékonem o obcich. Mésto je samostatné spravovéno zastupitelstvem mésta. Dalii organy
mésta jsou rada mésta, starosta, méstsky Ufad a zvlastnl organy mésta (méstskd policie, komise pro projednavani prestupkd).

2. V samostatné pisobnosti plnl drad dkoly ulozené zastupitelstvern mésta a radou mésta, napomaha cinnosti vyborl zastupitelstva mésta
a komisi rady mésta.

3. V pfenesené pusobnosti pini irad tkoly svéiené méstu ve stdtni sprave, které vyplyvaji ze zvlditnich zdkond.

CLanex 3
Organizadni struktura
1. Ufad tvorfi starosta, mistostarosta / mistostarostka, tajemnlk a ostatni zaméstnanci mésta zafazenf do Ufadu,

2. Ufad se ¢leni na nize uvedené odbory a cddélentf:

Odbor financ(

Odbar majetku a investic

Odbor zivetniho prostiedi

Odbor vystavby a regionalnlho rozvoje

Obecni Zivnostensky urad

Odbor Skolstvi, kultury a pamétkové péce

Odbor socidlnich vécl a 2dravotnictvi

Oddélenl socidiné-pravni ochrany déti {v rdmci Odboru socidlnich véci a zdravotnictvl)
Odbor vnitinich véci

Odbor dopravy

»  Kancelad? tajemnika

» Odbor informaénich a komunika&nich technologii
e Odbor vnéjiich vztah( a komunikace

e & o =

Cuanek 4
Spoletné tikoly zabezpeEované odbory a oddélenimi tfadu

1. Pracovnici odbor( a oddéleni se podili na pripravé a zabezpeceni podkladl pro jedndni zastupitelstva mésta a rady mésta, starosty,
mistostarosty, tajemnika, pro vedouci odbor( a oddéleni. Dale poskytuji informace, tidaje a podklady potfebné pro rozhodovacl éinnost
vlastnich organi mésta a stdtnich orgdnd. V rozsahu vymezené pracovni ndplné poskytuji soufinnost vyborlim zastupitelstva mésta
a komisim rady mésta.

2. Podili se na zpracovani ndvrhii vnitfnich predpist Gfadu a pravnich pfedpisd mésta.

3.V souladu s platnou legislativou poskytuji informace vefejnosti na Gseku vykonu samostatné plisobnosti a pfenesené plisobnosti.
V rozsahu své piisobnosti se podill na vyfizovan( stiznosti, oznameni, podnétd a petici.

4. Podill se na odborném vedenl pfispévkovych organizacl a organizacnich slozek zflzenych méstem.



CUANEK 5
Oznalovani a podepisovani plsemnosti

1. Pisemnosti vyhotovené organem abce v samostatné psobnosti se oznacujf uvedenim slova mésto a ndzvem mésta s uvedenim organu,
ktery pisemnost vyhotovil.

2, Viechny pisemnosti vyhotovené organem obce v pienesené pasobnosti, s vyjimkou nafizeni obce, se pznacuji slovy Méstsky urad
s uvedenim nazvu mésta.

3. Vypracovavaji-li pisemnosti odbory a oddéleni méstského Gfadu, uvede se nazev odboru nebo oddéleni, ktery pisemnost vyhotovil.
Pisemnosti vyhotovené Gfadem podepisuje tajemnik. K podepisovanivymezenych rozhodnutf a opatieni maZe tajemnik poverit vedouciho
pfisluiného odboru, popfipadé | jiného zaméstnance. Ve vécech vykonu statni spravy na svéfeném useku podepisuje rozhodnuti a jiné
pisemnosti tajemnikem uréend opravnéna uredni osoba (vedouci piisluiného odboru €i oddéleni, pfip. jiny zaméstnanec).

4. U pisemnosti zpracované zvlastnim orgdnem se uvede mésto, ndzev mésta a pod nim ndzev zviddtniho orgénu, ktery pisemnost
vyhotovil.

5. Mésto pouiiva razitko s oznacenim Mésto Caslav nebo Méstsky ufad Caslav v pFfpadech, kdy zvlaitnim zdkonem neni stanoveno
povinné uiivani ufedniho razitka s malym statnim znakem.

CLANEK 6
Vedoucl zaméstnanci Ufadu

1. Ukoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele podle wvidétnich privnich pfedpist vi€l zam&stnancim mésta zafazenym do Gfadu pini
tajemnik. Je odpovédny za plnéni Ukoll Gfadu v samostatné plsobnosti | pfenesensd plsobnosti starostovi.

2, Vcele odboru ¢ oddéleni je vedouc, ktery fidi a kontroluje éinnost zaméstnancl Ufadu zafazenych do odboru ¢i oddéleni. Je odpovédny
za plnéni UkolG na svéfeném Gseku v samostatné plsobnostl | pfenesené pusobnost] a za kvalitu price podfizenych zaméstnancl
tajemnikovi. Vedle vedoucich odbar( a oddéleni fidi a kontroluji prdci jinych zaméstnanca (dle § 124 (4) zakoniku prace), zaméstnanci,
ktefi nejsou vedoucimi zaméstnanci.

ClAnex 7
Rizeni Gfadu

1. Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadiizengho vedouciho zaméstnance, jimi je fizen a jemui je za svou ginnost
odpovédny.

2. Koordinaci €innosti odbord a oddéleni uréuje tajemnik. Spory vzniklé mezi odbory ¢i oddélenimi ufadu pfi zabezpecovani pracavnich
Gkold rozhoduje tajemnik.

4. Povinnosti adborG a oddélenl je vykondvat kontrolni Cinnost a poskytovat metodickou pomoc v rozsahu vymezené
pUsobnosti u organizaci a organizaénich slozek, u nichi je zfizovatelem mésto.

CiAner 8
Zastupovani zaméstnancl
1. Tajernnik si urli svého zdstupce, ktery ho 2astupuje v pripadé Jeho nepfitomnosti.
2. Vedouci odboru ¢l oddéleni uréi se souhlasem tajemnika svého zastupce, ktery jej zastupuje v pfipadé jeho nepfltomnosti.

9. Zastupovany a zastupujici jsou povinni vzajemné se informovat o viech skute¢nostech, které mohou mit vliv na Fadny vykon svéiené
funkce.

4. Pfi ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance Ufadu, jeho prechodu na jinou funkci nebo na jiné pracoviité Gradu, nebo pokud
zaméstnanec pro jiné prekaiky nemuie vykondvat svéfenou €innost, se provede preddn( funkce pisemnym zépisem. Byla-li s predavajicim
zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti, provede se zaroven Inventarizace svéfeného majetku.

CLANEK 9
Vztahy Gfadu k jinym organim vefejné spravy

1. Urad spolupracuje s tstiednimi a Gzemnimi spravnimi Gfady pfi zabezpe€ovani tkold v samostatné pisobnosti 1 prenesené plsobnosti,
zejména v oblastech rozvoje vyuZiti uzeml, dodriovani vefejného poradku a zakonnosti,
rozvoje podnikani, krizového fizeni, bezpeénosti a ochrany obyvatel a majetku, socidlni a zdravotni péce.

2, Urad Je oprévnén pozadovat bezplatné poskytnuti 0dajd a informaci od stdtnich orgdnd pro wykon svych
pisobnosti. Je povinen na pozaddani bezplatng poskytovat Udaje a informace pro vykon plsobnosti statnich orgdnd
a podklady pro pfezkum a kontrolni Fizent.



CiAnex 10
Prava a povinnosti vedoucich zaméstnancd mésta zafazenych do tradu
Tajemnik:
a) rozhoduje zejména o stanoven! platu a vy$l odmén viech zaméstnancld mésta zarazenych do tfadu,

b) wydava pracovni fdd, spisovy a skartaénf Fad a dali( vnitinl smérnice, véetné jejich zmén a doplfkit, kromé organizaéniho fadu,

c) schvaluje ndvrh vedoucich odbori a oddélen( na zmény platu a na stanoveni admén zaméstnancl mésta zafazenych do Uradu, plén
kontrolni ¢innosti ifadu, ndvrhy na zdokonalenl materialné technického vybaven( dfadu,

d) odpovida za plnéni Okold Uradu v samostatné i pfenesené plsobnosti,

e) uréuje dobu Eerpani dovolené a poskytuje pracovni volne vedoucim odbord a oddéleni ufadu, udéluje souhlas k pracovnim cestdm
a jejich uvolfovéni v pracovni dobé pro ucely studla,

f) predkladd radé mésta ndvrh na jmenovani a odvolan vedouciho odboru ¢l oddéleni (ifadu vyiaduje-li to zékon o obcich, ndvrh na
vyddni nafizenl obce,

g)zabezpeduje tkoly, které starostovi ukladd zdkon ¢. 320/2001 Sb,, o finanéni kontrole ve vefejné spravé, v platném znéni
Vedouci odboru & oddéleni;

a) stanovuje v rozsahu plisabnosti odboru a oddéleni konkrétni tkoly a opatfeni k jejich spinéni, rozsah prav, povinnosti a odpovédnosti
podiizenych zaméstnanca,

b) zajittuje spolupréci s ostatnimi odbory a oddélenimi, hospoddrnost pfi vynakladani financnich prostiedkd a pil hospodafenf
s materidlné technickymi prostiedky, tkoly souvisejici s opatfeniml k feSeni mimorfddnych situaci, poskytnuti informaci a udajd
vedenych odborem na vy2adanl od stdtnich orgdnd, orgdnd Stfedoceského kraje, fyzickych a pravnickych osob,

¢) uréuje dobu Eerpanl dovolené a poskytuje pracovni volno zaméstnancim zafazenym v odboru nebo oddélen,

d) kontroluje vykon statni spravy na svéfeném useku, plnéni Ukold v rémci samostatné plsobnosti, dodriovani pravnich predpisd
v éinnosti odboru nebo oddéleni, dodrZovdni pravnich predpisd v Einnostl pravnickych a fyzickych osob, dodriovdnl predpist
o bezpeénosti a ochrané zdravl pfi pracl a poZarnl ochrané na jim flzeném odboru nebo oddéleni,

e) odpovidéa za organizaci préce a Cinnost odboru nebo oddéleni na svéfenych useclch, za poskytovdni odborné pomoci vyborim
zastupitelstva mésta a komisim rady mésta, za kvalitu vykanu statni spravy, za spolupraci s ostatnimi odbory a oddélenimi, za zvySovani
kvalifikace a odborné Grovneé zameéstnancd, za vybavenl pracoviité potfebnymi pomdckami,

) je opravnén podepisovat rozhodnutl odboru nebo oddéleni ve spravnim fizeni a rozhodnuti a osvédCeni, na které se nevztahuje
spravnl Fad, vyjadfovat se k zaleZitostem, které se dotykajl plisobnosti odboru nebo oddéleni, navrhovat tajemnikavi v mezich platnych
predpist platy zaméstnancd, jejich zmény a vyii odmén,

g) odpovfda za fadné preddni veskerych podkladd, souvisejicich s vymahadnim pohleddvek mésts,

h) je povinen poskytnout ve stanovené Ihité v oblasti své pisobnosti pisemné stanovisko k ndvrhu mésta na schvileni obecné zdvazné
vyhlasky nebo nafizeni mésta.

CLAnen 11
Informacni prostredky

1. Ufad 2fizuje na misté vefejnd pfistupném po dobu 24 hodin Gredni desku (elektronickd Gfedni deska) a zajistuje vyvésovani, snimani
a opatfovéni listin doloZkou o platnosti pravnfho Gkonu. Obsah Gfedni desky se zvefejiuje zplisobem umoinujicim délkovy pifstup na
Gfedni elektronické desce.

2. Informace jsou zverejfiovany v elektronické podobé na adrese www.meucaslav.cz,

CLANex 12
Ustanoveni spoletna a zavéretna
1. Za aktualizaci organizatniho fadu odpovida tajemnik Ufadu,

2. Tento organizatni fad nabyva Ucinnosti dnem 01.09.2023.

Ing. Jaromir Strnad v.r. Mgr. Renata Vaculikova v.r.
starosta mésta Caslav mistostarostka mésta Céslav
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Casllav

Cislo jednaci: M&(0/49119/2023/SEX

Rada mésta Caslavi

ZAPIS z 25. zasedani v roce 2023 konaného v mimofadném terminu, v pondéli - 07.08.2023 od 16:00 hodin
v budové Méstského GFadu, nam. J. Zizky z Trocnova 1/1, Caslav

PFitomni: Ing Jaromir Strnad, Mgr. Renata Vaculikova, Ing. Zderika Nezbedova, MUDT. Julie Provaznikova, Ing. Josef Ruml,
Mgr. Jifi Zaloudek, Ing. Martin Ronovsky, DiS
On-line:

Omluveni: MUDr. Ervin Petrikovi¢
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Nasledné pokracoval ...
MeU Céslav konstatoval a sdélil pfipominky:

Po prohlédnuti a prodiskutovani panem tajemnikem pfedloZzeného nového Organizacniho fadu

-

Organizacni fad Méstského tfadu Caslav
Cldének 3) Organizacni struktura

Bod 2. Pracovnik krizového Fizeni a pracovnik sekretariatu jsou pfimo podfizeni tajemnikevi-méstského-ufadu starostovi
mésta.

Bod 3. Ufad se &leni na nize uvedené odbory a-eddéleni:
e Obecni Zivnostensky urad
e Odbor dopravy
e Odbor financi

e Odbor Informacnich a komunikacnich technologif
+ Odbor majetku a investic

e Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

°

Odbor gkolstvi, kultury a pamatkové péce + Redakce Caslavskych novin a Informaéni centrum
e Odbor vnitFnich véci

* Odbor vystavby a regiondlniho rozvoje
e Qdbor Zivotniho prostfedi
ol 4 oty .
bori - ;
ol Sizict hirad 9
a
e Kancelar tajemnika
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Cislo jednaci: M&(0/49119/2023/SEK

Clének 6) Vedouci zaméstnanci ufadu
Bod 1. V Eele GFadu je starosta. - zGstava Ukoly ... - zOstava

Clanek 8) Zastupovani zaméstnancli
Bod 1. Tajemnika zastupuje v jeho nepfitomnosti vedouci kancelare tajemnika. — pitvodni
Tajemnik si urCi svého zastupce, ktery ho zastupuje v pfipadé jeho nepfitomnosti. — ndvrfi tajemnika

Tajemnik, se souhlasem starosty, urci svého zastupce, ktery ho bude zastupovat v pfipadé jeho nepfitomnosti. —
schvdleno, - zUstava

Bod 2. Vedouci odboru &i-eddéleni urci, se souhlasem tajemnika, svého zastupce, ktery jej bude zastupovat v pfipadé
jeho nepfitomnosti.

Vlozit Bod 4. Veskeré zastupy jsou pisemné oznadmeny starostovi mésta.
Bod 5. Pfi ukonceni ... - zlistava

Clanek 10) Préva a povinnosti vedoucich zaméstnanct mésta zafazenych do Ufadu
Tajemnik
d) odpovida za pinéni Ukoll Uradu v samostatné i pfenesené pusobnosti, za personalni praci, odbornou priipravu
zaméstnancu, za osobni ochranu tdaji osob pfi plnéni Ukolu Gfadu, za kontrolu ¢innosti organizaénich slozek a
prispévkovych organizaci zfizenych méstem, za pofizovani zapist o pribéhu zasedéni a usneseni zastupitelstva
mésta a rady mésta

Clanek 11) Informaéni prostiedky

1. Ufad zfizuje na misté vefejné pfistupném po dobu 24 hodin informaéni tabuli / vyvésku Giedni-desky {elektronicka
wredni-deska) a zajistuje vyv8Sovani, snimani a opatfovani listin dolozkou o platnosti pravniho Ukonu. Obsah infor-
macni tabule / vyvésky Gfedni-desky se zveiejnuje také zplsobem umoziiujicim dalkovy pFistup na Uredni elektronické
desce. Informace jsou v pIiném znéni zvefejfiovany na elektronické dredni desce Méstského tradu Caslav.

2. Informace jsou dale zvefejfiovany v elektronické podobé na adrese www.meucaslav.cz.

Panem tajemnikem navrhovany Organizacni fad Méstského Uradu Caslav a vedenim navrhovany Organizaéni fad Mést-
ského Gradu Caslav — viz. pfiloha.

Pan radni J. Ruml poZaduje existenci obou moznosti tfedni desky — elektronicka a fyzicka uredni deska.

Radni Z. Nezbedova uvedla, ze by bylo vhodné pouzivat spiSe Informacni tabule / Vyvéska (davat alespon zaklad zprav).
Vymazat z ¢l. 11 ,elektronicka Gredni deska".

rorw

PIné znéni ,,na elektromcke uredm desce”,

Slaaimt ‘j'l
R,

Navrh usneseni:

Rada mésta Caslavi

1) schvaluje v souladu s § 102, odst. 2, pism. m) Zakona & 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, Organiza¢ni fad Méstského Gfadu Caslav
s ucinnosti od 01.09.2023;

2) schvaluje vypsani vybérového fizeni na vedouci(ho) Odboru majetku a investic;

3) uklada tajemnikovi Méstského Gfadu Caslav rozpracovat strukturu kancelafe tajemnika a jednotlivych odbord, véetné poctu pracovnikii pro vykon
jednothwch agend a pnpravrt dalsu kroky v souwslostf se zménuu Urganlzacnlho radu, ato du terminu pnstlho jedndni rady mesta [16 08 2023}
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Na konci dne$niho zasedani bylo pfitomno 6 ¢lenti rady mésta.
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Mgr. Renata Vaculikovd v, r.

Ing. Jaromir Strnad v. .
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Prehled pFijat\'fch usneseni na jednz’mi rady mésta konaném v mimoradném terminu dne 07.08.2023
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Casilav Cislo jednach: M&U/52127/2023/SEK

Rada mésta Caslavi

ZAPIS z 26. zasedani v roce 2023 konaného ve stfedu - 16.08.2023 od 14:00 hodin
v budové Méstského aradu, nam. J. Zizky z Trocnova 1/1, Caslav

Pfitomni: Ing Jaromir Strnad, Mgr. Renata Vaculikovd, MUDr. Ervin Petrikovi¢, Ing. Zdefika Nezbedova, MUDTr. Julie
Provaznikova, Ing. Josef Ruml

On-line:
Omluveni: Mgr. Jif{ Zaloudek, Ing. Martin Ronovsky, DiS
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CaS aVv Cislo jednaci: M&(/52127/2023/SEK
z4 _Struktura odbori a dalsi kroky spojené s Organizaénim fadem Méstského Gradu Caslav

Z duvodu pozdniho predloZeni dané zpravy (16.08.2023 v 9:% hod.) bude dany bod projednén na pfi§tim ,mimofadném”
jednani rady mésta — ve stfedu, 23.08.2023.
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Ing. Jaromir Strnad v. r. Mgr. Renata Vaculikova v. r.
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Rada mésta Céslavi Zprava &.
23,08.2023

-

agfhy usnesen /723

S

'.%

Dne 12.7.2023 pfijala rada mésta usneseni RM/22/336/2023 Zména organizaéni struktury MéU Céslav +

i m L pens ﬁ_-._em LA AT 02 AL LI S e i A
ERSEIA DN TR LA T G ST PR A S A SR e S

a) pripravit do nasledného jednéni RM (02.08.2023) zménu organizaénl struktury Méstského Ufadu
Caslav, kde bude slouéen Odbor investic a dotaci a Odbor spravy majetku mésta v Odbor majetku a
investic s platnosti od 01.09.2023;

,,. .

L’\‘\’.{;{ 2hip ,f R e et VAL -'l_-\-.'\' LY e et i A g TR ot ‘t".-fr.“l'
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V souladu s ulozenym ukolem byla fddné a vcas, tj. pro jedndni rady mésta dne 2.8. 2023 zpracovdna zprava do

rady snazvem Zména organizaéniho fadu Méstského dradu Cdslav / =i i i AR B i iy s,

EY madnent "‘f ,-\-l'
L A it A
W gf,;., :w‘;_"; _:;f;,‘%—s\f&” ktera obsahovala vsechny informace poZadované radou mésta.

[ e

Rada mésta tuto zpravu projedndvala na svém zasedani dne 7.8.2023, coZ je pIné v jeji kompetenci posunout
projednani takové zpravy. le tfeba zvazit dopady na chod Ufadu a s tim spojené finanénimi naklady.

Dne 07.08.2023 prijala rada meésta usneseni RM/25/359/2023 Zména organizacniho fadu MeU -b,«

“3d RS “f o t"'k‘ LR S Y A AL IR e s Saba Ja-h LR lfww,ﬂ
o T A r"g. 5
'ﬁ--..-,,f‘:[ A R S k'x“’” ‘“*'—"j‘“t‘s ey r.'i"'\p‘» LINA 3.*15' X e

3) rozpracovat strukturu kanceldfe tajemnika a jednotlivych odbori, véetné poétu pracovnikl pro
vykan jednotlivych agend, a pfipravit dalsl kroky v souvislosti se zménou organizaéniho fadu, a to do
terminu pfistiho jednani rady mésta (16.8.2023),

V souladu s uloZenym tkolem byla fadné a vcas, tj. pro jedndni rady mésta dne 16.8.2023 zpracovdna zprdva do
rady s ndzvem Struktura odbor( a dalsi kroky spojené s organizaénim radem, kterd opét obsahovala vsechny
informace poZadované radou mésta.

Zejména bylo tfreba upozornit vSechny radni na:

i) Na jednani rady mésta 7.8.2023 bylo dohodnuto, Ze Mgr. Vaculikovd doplni navrhy rady mésta do
vybérového fizeni a organizacniho fadu a nasledné mi oba dokumenty posle. Dne 8.8.2023 v 8:20 jsem
oba dokumenty ve formatu word poskyt! pro jejich upravu. TéhoZ dne ve 13:15 mi bylo zaslano finélni
znéni vybérového Fizeni a dle dohody bylo tenty: den i vyhldseno. BohuZel do dnesniho dne mi
nebylo zaslano findlni znéni organizacniho radu podepsaného starostou a mistostarostkou. Dotazem
na predsedu odborové organizace jsem zjistil, Ze ani on neobdrZel findIni podepsanou verzi nového
Organizaéniho Fadu MéU Caslav platného od 1.9.2023. Vychdzim tedy z nepodepsaného dokumentu
obsahujici revize z materidlu z jednani rady mésta ze dne 7.8.2023.

i) Vzhledem k detailnimu popisu budouciho predpokladaného vyvoje a dokonceni systemizace Gfadu,
které jsem prezentoval na radé dne 7.8.2023 bych chtél opakované pozadat o to, aby rada mésta
pfipadné zmény (ruSeni pracovnich mist a stim spojené ukonfovani zaméstnaneckych pomérd)



realizovala aZ po dikladném zvaZeni vSech dopadi jak persondlnich tak ekonomickych. Tvrzeni Ing.
Rumla, ie to viechno zndte z televize a nepotfebujete nic vysvétlovat mize byt i pravdivé, ale dle
mého ndzoru by kaidy radni mél byt pred takovym hlasovdnim seznidmen sdopadem jeho
rozhodnuti na chod Ufadu a spriavu mésta.

iii) Rovnéz opakované Zzaddm o obezietné nakladéni s témito informacemi, kdy by neuvazené kroky rady
mésta (jednotlivych radnich) mohly vést k personalni destabilizaci odbord, u kterych se tyto zmény
predpokladaji tj. Odboru financi, Skolstvi, kultury a pamatkové péce, Dopravy, Zivotniho prostiedi,
Vnit¥nich véci a Odhoru vystavby a regionalniho rozvoje.

iv) Oba soucasni vedouci zaméstnanci své odbory Fidili velmi dobfe a sami nékteré Ukoly a projekty
zpracovavali. Sloucenim odborid (majetek a investice) je sice moiné jedno pracovni misto vedouciho
zaméstnance zrusit, ale objem préce a odpovédnost z objektivnich diivodi zlstava a neni moiné, aby
ji ddle vykonaval pouze jeden vedouci zaméstnanec. Logicky tedy dojde bud’ ke sniZeni objemu praci
z kapacitnich dlvodd nebo navySeni pracovnich mist ve slou¢eném odboru tak, aby se objem
vykondvaneé prdce zachoval. V koneéném dusledku by tedy nemuselo dojit k Gspore naklad( na
cinnost slu¢ovanych odbort do jednoho odboru ani ke zvyseni efektivity prace,

v) Volend samosprava, tj. starosta a mistostarostka od svého néstupu do funkci pfimo fidi ¢innost vyée
uvedenych odbor( prostiednictvim Ukold zadanych jejich vedoucim nebo pfimo jednotlivym
zameéstnancim hez jakéhokoli pFeruseni. Je tak zajisténa kontinuita Fizeni ¢innosti Uradu v samostatné
plisobnosti volenou samospravou.

Vi) Opakované radu meésta upozoriuji, Ze v souvislosti s elektronizaci statni spravy, Udribou zelené a
majetku mésta, zajisténim bezpecnosti (radary) zménou zakonl a poZadavk( na vykon statni spravy
(stavebni zakon apod.) prochazi méstsky ufad v Caslavi systemizaci pracovnich mist. Z tohoto diivodu
navrhuji ponechat stanoveni celkového poétu zaméstnancl mésta (bez DPP a DPC) na dfive
schvdlenych 160. V soucasné dobé se jedna o 141 fyzickych osob (pocet se méni v ¢ase), vietné
zaméstnanc v mimoevidentnim poctu, ¢imZ se zajisti flexibilita Ufadu a hladké dokonceni
systematizace.

Dne 17.08.2023 jsem od starosty mésta Ing. Jaromira Strnada, obdrzel dopis &.j. M&U/51896/2023/SEK, ktery
obsahuje nepravdivou informaci o tom, Ze jsem nedodal viechny potfebné materidly na jednani rady dne
16.8.20223 k projednani, jak mi pry bylo uloZeno usnesenim rady mésta dne 7.8.2023.

Vzhledem k tomu, Ze jsem fadné a véas tento kol splnil a starosta mésta nijak nespecifikuje pfesné jaké
dokumenty byly radou poZadovany (jednoducha konfrontace se zadanym Gkolem rady mésta vyse) ve spojeni
s nedodanim findlnf podepsané verze Qrganizacniho fadu platného od 1.9.2023, jen dokladd nekomunikaci
starosty ani mistostarostky s tajemnikem mésta v tak dilezité véci, jako je planovana zména organizacniho radu
a jeji dopady do chodu Ufadu, resp. spravy mésta.

Rada mésta rozhoduje svym usnesenim, tedy poZadavek starosty mésta na zaslani materidlu k projednani
odvolani vedouci Odboru spravy majetku mésta, odvolani vedouci Odboru investic a dotaci, pfipadné
zastupovani vedouciho Odboru majetku a investic do doby fadného jmenovani vedouciho Odboru majetku a
investic je plné v kompetenci rady mésta a jednd se o usneseni.

Ve zpraveé do rady 2.8,2023 i 16.8.2023 jsem uved| :

Z divodu pravni jistoty doporucuji, aby rada mésta rovné? prijala usneseni, kterym odvold soucasné vedouci
rusenych odborl a rovnéz zrusi tyto mista vedoucich zaméstnanci. Vyklad zdkona by mohl vést i k domnénce,
Ze zrusenim odboru outomaticky nezanikd misto vedouciho zaméstnance a je treba technicky vedouciho
zameéstnance odvolat (napf. z divodi § 52 odst. c) zdkoniku prdce), zpisobem definovanym v § 73a zékoniku
prdce.




Dovolim si tedy navrhnout text usneseni, jehoZ koneéna podoba je piné v kompetenci rady mésta, tedy dle

nazoru radnich se miZe zménit

V souvislosti se zménou organizaéniho tédu Méstského Ufadu v Caslavi platného od 1.9.2023 rada mésta

Caslavi :

a) odvoldva vedouci Odboru spravy majetku mésta Ing. Ivetu Motyckovou;

b) rusi pracovni misto vedouciho zaméstnance Odboru spravy majetku mésta;
c) odvolava vedouci Qdboru investic a dotaci Bc. Petru Timovou;

d) rusi pracovni misto vedouciho zaméstnance Odboru investic a dotaci;

e) do doby ukonceni vybérového fizeni a jmenovani nového vedouciho Odboru majetku a investic

jmenuje vedouci Odboru majetku a investic Mgr. Markétu Safrankovou

Navrzeni ¢asové omezeného jmenovani Mgr. Safrankové navrhuji z divodu vy3si pravni jistoty. Jmenovani
vedouciho odboru je ze zdkona o obcich pIné v kompetenci rady mésta. Vzhledem k tomu, Ze se jednéd o novy
odbor doporucuji €asové omezit jmenovani vedouci odboru (rada mésta) a nepovéfovat zastupovanim
vedouciho, ktery dosud nebyl viibec jmenovén. Domnivdm se, Ze tento postup ma oporu v zakoné o obcich a je

spravny.
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Cislo jednaci: M&U/52650/2023/5EK

Rada mésta Caslavi

ZAPIS z 27. zasedani v roce 2023 konaného ve stiedu - 23.08.2023 od 14:00 hodin
v budové Méstského Gradu, nam. J. Zizky z Trocnova 1/1, Caslav

Pfitomni: Ing Jaromir Strnad, Mgr. Renata Vaculikova, Ing. Zderika Nezbedova, MUDT. Julie Provaznikova, Ing. Josef Ruml,
Megr. Jifi Zaloudek, Ing. Martin Ronovsky, DiS

On-line:
Omluveni: MUDr. Ervin Petrikovi¢
Hosté:
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01 Struktura odbor( a dalsi kroky spojené s Organizacnim fadem Méstského Gfadu Caslav
Tajemnik prednesl zpravu a navrh na usneseni.
V souvislosti se zménou organiza¢niho fadu Méstského Gfadu v Caslavi platného od 1.9.2023 rada mésta Caslavi:
a) odvolava vedouci Odboru spravy majetku mésta Ing. lvetu Motyckovou;
b) rusi pracovni misto vedouciho zaméstnance Odboru spravy majetku mésta;
¢) odvoldva vedouci Odboru investic a dotaci Bc. Petru Timovou;
d) rusi pracovni misto vedouciho zaméstnance Odboru investic a dotaci;
e) do doby ukonceni vybérového fizeni a jmenovéni nového vedouciho Odboru majetku a investic jmenuje vedouci
Odboru majetku a investic Mgr. Markétu Safrankovou

Starosta se dotazoval, zda neni bod b) a d) nadbytecny?
Tajemnik podrobné vysvétlil, pro¢ dané usneseni takto navrhl.

J. Ruml se dotazoval pana tajemnika, jak muZe ze své pozice do ndvrhu diivodové zpravy napsat, Ze ,jmenuje nového
vedouciho odboru®, kdyz uvedena pracovnice nevzesla z vybérového fizeni? ,Jmenuje se” pouze, kdyz je clovék vybran
pfi klasickem vybérovem Fizeni.

Tajemnik sdélil, pro¢ navrhl vedouci Odboru majetku a investic ,jmenovat”, nikoliv ,povéfit”. Uved|, ze povéreni nema
pravni oporu.

J. Ruml si nadale trval na tom, Ze nelze nékoho jmenovat, kdyZz neprobéhlo vybérove fizeni. Sdélil, Ze ani ze zakona dané
neni mozné,.

Tajemnik poZadal, aby se jednani drZelo tématu, aby se pan Ruml vyvaroval ,,osobnich vypadi”.

Starosta prednesl ndvrh na usneseni:

V souvislosti se zménou organizaéniho fadu Méstského uradu v Caslavi platného od 1.9.2023 Rada mésta Caslavi

odvo!ava vedouci Odboru spravy ma;etku mesta Ing. Ivetu Motyckovou ke dm 31 08.2023.
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Starosta nésledné prednesl dalsi navrhy na usneseni:
V souvislosti se zménou Organizaéniho fadu Méstského ufadu v Caslavi, platného od 01.09.2023, Rada mésta Caslavi rusi
pracovm ITIIStO vedoucmo zameéstnance Odbnru spraw majetku mesta ke dm 31 08 2023
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Pr:jato usnesenn RM!27!376}2023

V souvislosti se zménou Organizaéniho Fadu Méstského ufadu v Céslavi, platného od 01.09.2023, Rada mésta Caslavi
odvolévé vedouci Odboru investic a dotaci Bc. Petru Tumovou ke dni 31.08.2023.
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Prijato usneseni: RM!27I37712023
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V souvislosti se zménou Organizacniho fadu Méstského Gfadu v Caslavi, platného od 01.09.2023, Rada mésta Caslavi rusi

pracovm misto vedouciho zaméstnance Odboru mvestlc a dotaci ke dni 31. 08 2023.
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Pruato usneseni: RM/27/378/2023.
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V souvislosti se zménou Organizagniho fadu Méstského Gfadu v Caslavi, platného od 01.09.2023, a do doby jmenovani
nového vedouciho Odboru majetku a investic, Rada mésta Cdslavi povéfuje vedenim Odboru majetku a investic
Mgr Markétu §afrénkovou, s ﬁéinnosti od dne 01. 09 2023
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Pfuato usneseni: RM!Z?!379I2023
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Cislo jednaci: M&U/52650/2023/SEK
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Cislo jednaci; M&U/52650/2023/SEK

Na konci dnedniho zaseddni bylo pfitomno 6 ¢lent rady mésta.
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Ing. Jaromir Strnad v. r. Mgr. Renata Vaculikova v. r.
starosta

mistostarostka
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Castlav

Cislo jednacl: M&U/52650/2023/5EK

PFehled pfijatych usneseni na jednani rady mésta konaném v mimofadném terminu dne 23.08.2023

USNESENI USNESENI ¢islo

Schvaleni programu jednani RM/27/374/2023
Odvolédni vedouci Odboru spravy majetku mésta RM/27/375/2023
Zrueni pracovniho mista vedouciho zaméstnance Odboru spravy majetku mésta RM/27/376/2023
Odvolani vedouci Odboru investic a dotaci RM/27/377/2023
Zruseni pracovniho mista vedouciho zaméstnance Odboru investic a dotaci RM/27/378/2023
Povéfeni vedenim Odboru majetku a investic RM/27/379/2023
R T ST SR,

HER e

Ing. Jaromir Strnad v. r.
starosta
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Casllav
Rada mésta Céslavi konand dne 04.09.2023

Zpréva tislo: Dz1

Organizacni fad Méstského uradu Caslav
Revize ¢. 1

Predkiada: ;8 s ds T R e o o e M
Zpracoval(a): ‘i’a}f&“’,-; B o e

J -
L.
5t

1

3

It

v

Navrh na usneseni:

Rada mésta Céslavi schvaluje, v souladu s § 102, odst. 2, pism. m) Zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich, v platném znéni,
Revizi €. 1 Organiza¢niho fadu Méstského Gradu Caslav platného ode dne 01.09.2023, s G¢innosti od 05.09.2023.

Duvodova zprava:

Aby nedochazelo k rozporu vykladu nebo mylnému pochopeni nové schvaleného Organizaéniho fadu MéU Caslav, bylo
radou meésta pfistoupeno k upfesnéni vykladu dokumentu a prijeti Revize ¢. 1 s platnosti od 05.09.2023.

Prilohy:
Organizacni fad Méstského ufadu Caslav _ po revizi
Organizaéni fad Méstského Gfadu Céslav _ pred revizi



Organizaéni fad Méstského uradu Caslav

REVIZE cislo 1

Schvéleno Radou mésta Céslavi dne: ; usnesenim cislo:

Datum GE&innosti Organiza&niho fadu MéU Caslav od: 01.09.2023

Datum u€innosti Revize €. 1 Organizacniho fadu MéU Caslav od:

e D DAL O . 51 CA4
Zpracovala® pisitey sz sekretariat M&U Caslav

Dne: 01.09.2023
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Cés“av
ORGANIZAEN{ RAD MESTSKEHO URADU CAsLAV

Clanex 1
Zakladni ustanoveni

1. V souladu s ustanovenim § 102 odst. (2) pism. m) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecnim zfizeni), ve znéni pozdgjiich zmén
a doplnéni, (déle jen zakon o obcich), schvaluje Rada mésta Caslav svym usnesenim ¢. RM/25/359/2023 ze dne 7.8.2023 tento organizacni
tad, ktery je zavazny pro viechny zaméstnance meésta zafazené do Méstského Gradu Caslav.

2. Organizacni fad méstského uradu (dale jen urad) stanovi zasady Cinnosti a fizeni Gfadu, dkoly a vzajemné vztahy odbor(, eddélen,
organizaéni strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich zaméstnancid dfadu.

CLAnek 2
Postaveni a pusobnost uradu

1. Postaveni a plsobnost Ufadu je upravena zékonem o obcich. Mésto je samostatné spravovano zastupitelstvem mésta, Daléi organy
mésta jsou rada mésta, starosta, mestsky Ufad a zvlastni organy mésta (méstska paolicie, komise pro projednavani pfestupka).

2, Vsamostatné plsobnosti pIni Gfad Gkoly uloZené zastupitelstvem mésta a radou mésta, napormaha €innosti vyborG zastupitelstva mésta
a komisi rady mésta.

3. V prenesené pisobnosti pini ufad dkoly svéfené méstu ve statni spravé, které vyplyvaji ze zvlastnich zdkond,

CLANEK 3
Organizacni struktura
1. Ufad tvoii starosta, mistostarosta / mistostarostka, tajemnik a ostatni zameéstnanci mésta zarazeni do Gradu.

2. Pracovnik krizového fizeni a pracovnik sekretariatu jsou pfimo podfizeni starostovi mésta.

3. Utad se ¢leni na Kancelaf tajemnika a mie-uvedené-odbery:
e  Obecni Zzivnostensky ufad
e  Odbor financi
Odbor dopravy
Odbor informacnich a komunikaénich technologii
Odbor majetku a investic
Odbor socialnich véci a zdravotnictvi
Odbor 3skolstvi, kultury a pamatkové péce +RedakeeEdslavskyeh-Revin—a
e i
e  Odbor vnitinich véci
*  Odbor vystavby a regiendinihereaveie Gzemniho planovéni
e  Odbor Zivotniho prostiedi

b e e g —

P & 8 @

CLANnEK 4
Spolecné ukoly zabezpecované odbory a-eddélenimi (fadu

1. Pracovnici Kancelafe tajemnika a odbord a eddéleni se podili na pfipravé a zabezpeéeni podkladd pro jedndni zastupitelstva mésta a
rady mésta, starosty, mistostarosty, tajemnika a vedouci odbori a-sddéleni. Dile poskytuji informace, tidaje a podklady potiebné pro
rozhodovaci €innost vlastnich organd mésta a statnich orgdnd. V rozsahu vymezené pracovni naplné poskytuji souginnost vyborim
zastupitelstva mésta a komisim rady mésta.

2. Podili se na zpracovani ndvrhi vnitfnich predpisd uradu a pravnich predpist mésta.

3. V souladu s platnou legislativou poskytuji informace vefejnosti na Gseku vykonu samostatné plhsobnosti a pfenesené plsobnosti.
V rozsahu své pusobnosti se podili na vyfizovani stiznosti, oznameni, podnétd a petici.

4. Podili se na odborném vedeni pfispévkovych organizaci a organizacnich sloiek zfizenych méstem.
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CLAnex 5
Oznadovani a podepisovéni pisemnosti

1. Pisemnosti vyhotovené organem obce v samostatné plsobnosti se oznacuji uvedenim slova mésto a ndzvem mésta s uvedenim organu,
ktery pisemnost vyhatovil.

2, Viechny pisemnosti vyhotovené orgdnem obce v pienesené pisobnosti, s vyjimkou nafizeni obce, se oznaluji slovy Méstsky Gfad
s uvedenim ndzvu mésta.

3. Vypracovavaji-li pisemnosti odbory nebo pracovnici Kancelare tajemnika a—eddéleni méstského Ufadu, uvede se ndzev: Kanceldf
tajemnika nebo nazev odboru rebe—eddéleni, ktery pisemnaost vyhotovil. Pisemnosti vyhotovené dfadem podepisuje tajemnik.
K podepisovéni vymezenych rozhodnuti a opatfeni mizZe tajemnik povéfit vedouciho pfisluiného odboru, popfipadé i jiného zaméstnance.
Ve vécech vykonu statni spravy na svéfenem Useku podepisuje rozhodnuti a jiné pisemnosti tajemnikem uréena opravnéna Ufedni osoba
{vedouci prisluiného odboru &-eddélent, pfip. jiny zaméstnanec).

4. U pisemnosti zpracované zvlastnim organem se uvede mésto, ndzev mésta a pod nim nazev zvlaitniho organu, ktery pisemnost
vyhotovil.

5. Mésto pouziva razitko s oznacenim MESTO CASLAV nebo Méstsky afad Caslav v pfipadech, kdy zvlaétnim zakonem neni stanoveno
povinné uzivani dredniho razitka s malym statnim znakem.

CLANEK 6
Vedouci zaméstnanci Uradu

1, Véele Ufadu je starosta. Ukoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele pedle zvlditnich pravnich pfedpisd vici zaméstnancim mésta
zarazenym do ufadu plni tajemnik. Je odpovédny za pinéni tkoll Gfadu v samostatné plsobnosti | pfenesené plsobnosti starostovi.

2. V cele Kancelafe tajemnika je tajemnik, ktery fidi a kantroluje Cinnost zameéstnancil Uradu zafazenych do Kancelafe tajemnika. V cele
odhoru éeddileni je vedouci, ktery fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancl fadu zafazenych do pfislusného odboru é-eddélent. Tajemnik
je odpovédny za pinéni a za kvalitu prace zaméstnancd zafazenych do Kancelafe tajemnika. Vedouci odboru je odpovédny za pInéni Gkold
na svéfenem useku v samostatné plsobnosti | prenesené plsobnosti a 2a kvalitu prace podfizenych zaméstnancd tajemnikovi, Vedle
vedoucich odbor a-eddéleni fidi a kontroluji praci jinych zaméstnancl (dle § 124 (4) zékoniku prace), zaméstnanci, ktefi nejsou vedoucimi
zamestnanci.

CLAnek 7
Rizeni Gfadu

1. Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostiedné nadfizeného vedouciho zaméstnance, jimz je fizen a jemui je za svou &innost
odpovédny.

2. Koordinaci éinnosti odbord a-eddélent urtuje tajemnik. Spory vzniklé mezi odbory é-eddélenimi Uradu pfi zabezpedovani pracovnich
ukold rozhoduje tajemnik.

3. Povinnosti Kancelafe tajemnika a odborl a-eddélent je vykondvat kontrolni ¢innost a poskytovat metodickou pomoc v rozsahu
vymezené plsobnosti u organizaci a organizacnich slozek, u nichi je zfizovatelem mésto.

CLANEK B
Zastupovani zaméstnancl
1. Tajemnik urci, se souhlasem starosty, svého zastupce, ktery ho bude zastupovat v pfipadé jeho nepfitomnosti.
2. Vedouci odboru urci se souhlasem tajemnika svého zdstupce, ktery jej bude zastupovat v pfipadé jeho nepfitomnosti.

3. Zastupovany a zastupujici jsou povinni vzajemneé se informovat o viech skutecnostech, které mohou mit vliv na tadny vykon svérené
funkce.

4. Veskeré zastupy jsou pisemné oznameny starostovi mésta.

5. Pfi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance (fadu, jeho pfechodu na jinou funkci nebeo na jiné pracovisté ufadu, nebo pokud
zaméstnanec pro jiné pfekdiky nemize vykonavat svéfenou €innost, se provede predani funkce pisemnym zapisem. Byla-li s predavajicim
zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti, provede se zdrovefi inventarizace svéfeného majetku.
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CLANEK 9
Vztahy Gfadu k jinym argdnim vefejné spravy

1. Ufad spolupracuje s Ustfednimi a Gzemnimi spravnimi Gfady pfi zabezpeavani tkold v samostatné plsobnostii pfenesené plsobnosti,
zejména v oblastech rozvaje vyuiiti Gzemi, dodrzovdni vefejného pofadku a zakonnosti,
rozvoje podnikéni, krizového Fizeni, bezpeénosti a ochrany obyvatel a majetku, socialni a zdravotni péée.

2. Ufad je opravnén poZadovat bezplatné poskytnuti odaji a informaci od stitnich organd pro  wkon swjch
plsobnosti. Je povinen na pozddani bezplatné poskytovat (daje a informace pro wvykon psobnosti statnich organs
a podklady pro prezkum a kontrolni fizeni.

CiAnex 10
Prava a povinnosti vedoucich zaméstnancd mésta zarazenych do Gfadu
Tajemnik:
a) rozhoduje zejmeéna o stanoveni platu a vy$i odmén vsech zaméstnancl mésta zarazenych do tfadu,
b) vydava pracovni fad, spisovy a skartacni fad a dalsi vnitini smérnice, vcetné jejich zmén a doplfki, kromé organizacniho fadu,

¢) schvaluje ndvrh vedoucich odborii a-eddéleni na zmény platu a na stanoveni odmeén zaméstnancl mésta zafazenych do Gfadu, plan
kontrolni €innosti ufadu, navrhy na zdokonaleni materidiné technického vybaveni ufadu,

d) odpovidd za pinéni dkold Gfadu v samostatné i pfenesené plisobnosti, za persondlni praci, odbornou pripravu zaméstnanc,
za osobni ochranu Gdaji osob pfi pInéni tkolu Gfadu, za kontrolu Einnosti organizacnich slozek a pfispévkovych organizaci zfizenych
meéstem, za pofizovani zapist o pribéhu zaseddni a usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta,

e) urtuje dobu cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno vedoucim odbor( a-eddéleni ifadu, udéluje souhlas k pracovnim cestam
a jejich uvolnovani v pracovni dobé pro ucely studia,

f) predkladd rade mésta navrh na jmenovani a odvolani vedouciho odboru &eddélent Uradu vyZaduje-li to zakon o obcich, navrh
na vydani nafizeni obce,

g} zabezpecuje ukoly, které starostovi uklada zaken €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, v platném znéni
h) na dseku Kancelafe tajemnika ma prava a povinnosti vedouciho odboru
Vedouci odboru éreddélent:

a) stanovuje v rozsahu odboru konkrétni tkoly a opatfeni k jejich splnéni, rozsah prav, povinnosti a odpovédnosti podfizenych
zaméstnanct,

b) zajistuji spolupraci ostatnimi odbory a—eddélenimi, hospodarnost pfi vynakladani finanénich prostiedkd a pfi hospodafeni
s materialné technickymi prostfedky, tkoly souvisejici s opatfenimi k feseni mimofadnych situaci, poskytnuti informaci a Gdajd
vedenych odborem na vyzadani od statnich orgdn, organl Stiedoceského kraje, fyzickych a pravnickych osob,

c) uréuje dobu Cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno zaméstnancim zafazenym v odboru rebe-oddélen,

d) kontroluje vykon statni spravy na svéfeném Useku, plnéni Ukoll v rdmci samostatné plsobnosti, dodrzovéni prévnich predpisi
v finnosti odboru pebe—eddéleni, dodriovani pravnich pfedpisd v Cinnosti pravnickych a fyzickych osob, dodriovani predpisd
o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a poiarni ochrané na jim fizeném odboru nebe-eddélent,

e) odpovidad za organizaci prace a ¢innost odboru rebe-eddélent na svéfenych usecich, za poskytovani odborné pomoci vybordm
zastupitelstva mésta a komisim rady mésta, za kvalitu vykonu statni spravy, za spoluprdci s ostatnimi odbory a-eddéleatm, za zvyiovani
kvalifikace a odborné trovné zaméstnancd, za vybaveni pracoviité potfebnymi pomtckami,

f) je opravnén podepisovat rozhodnuti odboru rebe-eddélenti ve spravnim fizeni a rozhodnuti a osvédceni, na které se nevztahuje
spravni fad, vyjadiovat se k zaleZitostem, které se dotykaji plsobnosti odboru rebe-eddélent, navrhovat tajemnikovi v mezich platnych
predpist platy zaméstnancy, jejich zmény a vysi odmén,

g) odpovida za fadné predani veikerych podkladd, souvisejicich s vymahanim pohledavek mésta,

h) je povinen poskytnout ve stanovené Ih(té v oblasti své plsobnosti pisemné stanovisko k navrhu mésta na schvdleni obecné zdvazné
vyhlasky nebo nafizeni mésta.
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Casllav
CuAnex 11
Informacni prostiedky

1. Ufad zfizuje na misté vefejné pristupném po dobu 24 hodin informaéni tabuli/vyvésku a zajistuje vyvéEovani, snimani a opatfovani
listin doloZkou o platnosti pravniho Ukonu. Obsah informacni tabule/vyvésky se zvefejfiuje také zplsobem umoiriujicim dalkovy pristup
na ufednf elektronické desce.

2. Informace jsou v plném znéni zvefejfiovany na elektronické Gfedni desce Méstského tfadu Céslav,

3. Informace jsou dale zvefejiiovany v elektronické podobé na adrese www.meucaslav.cz.

CuAnek 12
Ustanoveni spoleénd a zavéretna
1. Za aktualizaci organizaéniho fadu odpovida tajemnik ufadu.
2. Tento organizacni fad nabyva uginnosti dnem 01,09.2023.

3. Tato revize & 1 nabyva d¢innosti dnem 05.09.2023.

Ing. Jaromir Strnad v. r. Mgr. Renata Vaculikava v. r.
starosta mésta Caslav mistostarostka mésta Caslav
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ORGANIZAENT RAD MESTSKEHO URADU CASLAV

CLanex 1
Zakladni ustanoveni

1. V souladu s ustanovenim § 102 odst. (2) pism. m) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecnim zfizeni), ve znéni pozdéjich zmén
a doplnéni, (ddle jen zakon o obeich), schvaluje Rada mésta Caslav svym usnesenim ¢, RM/25/359/2023 ze dne 7.8.2023 tento organizaini
fad, ktery je zdvazny pro viechny zaméstnance mésta zafazené do Méstského ufadu Caslav.

2. Organizacni fad méstského ufadu (dale jen fad) stanovi zdsady €innosti a Fizeni Ufadu, tkoly a vzajemné vztahy odbord, oddélen,
organizacni strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich zaméstnancl Gradu.

CLAnex 2
Postaveni a plsobnost dradu

1, Postaveni a plsobnost ufadu je upravena zdkonem o obcich. Mésto je samostatn& spravovano zastupitelstvem mésta. Daldi organy
mesta jsou rada mésta, starosta, méstsky Ufad a zvlastni organy mésta (méstska policie, komise pro projednavani prestupkd).

2. Vsamostatné pisobnosti plni dfad Gkoly ulozené zastupitelstvem mésta a radou mésta, napomaha cinnosti vybori zastupitelstva mésta
a komisi rady mésta.

3. V prenesené plsobnosti plni Grad Gkoly svéfené méstu ve statni spravé, které vyplyvaji ze zvlditnich zakond.

CuAnek 3
Organizaéni struktura
1. Ufad tvofi starosta, mistostarosta / mistostarostka, tajemnik a ostatni zaméstnanci mésta zafazeni do Gfadu,
2, Pracovnik krizového fizeni a pracovnik sekretariatu jsou pfimo podfizeni starostovi mésta,

3. Ufad se ¢leni na nize uvedeneé odbory:

e QOdbor financi

*  Odbor majetku a investic

e Odbor Zivotniho prostiedi

e  Odbor vystavby a regiondlniho rozvoje
e  QObecni zivnostensky ufad

e  Odbor Skolstvi, kultury a pamatkové péce + Redakce Caslavskych novin a
Informacni centrum

e  Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

e Odbor vnitinich véci

*  Odbor dopravy

e  Odbor informacnich a komunikacnich technologii
a Kancelar tajemnika

CLANEK 4
Spolecne Gkoly zabezpecované odbory a oddélenimi dradu

1. Pracovnici odbor( a oddéleni se podili na pfipravé a zabezpeceni podkladi pro jednani zastupitelstva mésta a rady mésta, starosty,
mistostarosty, tajemnika, pro vedouci odbor(l a oddéleni. Dale poskytuji informace, idaje a podklady potiebné pro rozhodovaci éinnost
vlastnich orgénd mésta a statnich organi. V rozsahu vymezené pracovni naplné poskytuji soutinnost vyborim zastupitelstva mésta
a komisim rady mésta.

2. Podili se na zpracovani navrhl vnitinich predpist Gfadu a pravnich pfedpist meésta.

3. V souladu s platnou legislativou poskytuji informace vefejnosti na dseku vykonu samostatné pisobnosti a prenesené plsobnosti.
V rozsahu své plsobnosti se podili na vyfizovani stiznosti, oznameni, podnétl a petici.

4. Podili se na odborném vedeni pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek zfizenych méstem.



CLANEK 5
Oznacovani a podepisovani pisemnosti

1. Pisemnosti vyhotovené organem obce v samostatné plisobnosti se oznacuji uvedenim slova mésto a ndzvem mésta s uvedenim organu,
ktery pisemnost vyhotovil.

2. Viechny pisemnosti vyhotovené orgdnem obce v pfenesené plsobnosti, s vyjimkou nafizeni obce, se oznacujf slovy Méstsky Gfad
s uvedenim nazvu mésta.

3. Vypracovavaji-li pisemnosti odbory a oddéleni méstského Gfadu, uvede se nazev odboru nebo oddéleni, ktery pisemnost vyhotovil.
Plsemnostivyhotovené Gfadem podepisuje tajemnik. K podepisovani vymezenych rozhodnuti a apatfeni miie tajemnik povéfit vedouciho
prislusného odboru, popfipadé i jiného zaméstnance. Ve vécech vykanu statni spravy na svéfeném tseku podepisuje rozhodnuti a jiné
pisermnosti tajemnikem urcend opravnéna Ufedni osoba (vedouci pfisluiného odboru i oddéleni, pfip. jiny zaméstnanec).

4. U pisemnosti zpracované zvlastnim orgdnem se uvede mésto, ndzev mésta a pod nim nézev zvlaitniho orgénu, ktery pisemnost
vyhotovil.

5. Mésto pouzivé razitko s oznaéenim Mésto Caslav nebo Méstsky urad Caslav v piipadech, kdy zvlaétnim zdékonem neni stanoveno
povinné uzivani ufedniho razitka s malym statnim znakem.

CLANEK 6
Vedouci zaméstnanci Gfadu

1. V €ele Gfadu je starosta. Ukaly statutirniho organu zaméstnavatele podle zvlditnich pravnich pfedpist viigi zaméstnanciim mésta
zafazenym do ufadu plni tajemnik. Je odpovédny za plnéni ukoll Gfadu v samostatné plsobnosti i pienesené plisobnosti starostovi,

2. Vele odboru &i oddéleni je vedouci, ktery fidia kontroluje éinnost zaméstnanc Gfadu zafazenych do odboru ¢i oddéleni, Je odpovédny
za plnéni dkold na svéfeném udseku v samostatné pidsobnosti i pfenesené pUsobnosti a za kvalitu prace podfizenych zaméstnanch
tajemnikovi. Vedle vedoucich odborl a oddéleni fidi a kontroluji praci jinych zaméstnanct (dle § 124 (4) zakoniku prace), zaméstnanci,
ktefi nejsou vedoucimi zaméstnanci.

Cuanex 7
Rizeni Gfadu

1. Kaidy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadfizeného vedouciho zaméstnance, jimz je Fizen a jemui je za svou Einnost
odpovédny.

2. Koordinaci €innosti odbor( a oddéleni uruje tajemnik. Spory vzniklé mezi odbory &i oddélenimi Ufadu pfi zabezpecovani pracavnich
ukold rozhoduje tajemnik.

3. Povinnosti odborli a oddéleni je wvykonavat kontrolni €innost a poskytovat metodickou pomoc v rozsahu vymezené
pUsobnosti u organizaci a organizacnich slozek, u nichz je zfizovatelem mésto.

Canex 8
Zastupovani zaméstnanci
1. Tajemnik urci, se souhlasem starosty, svého zastupce, ktery ho bude zastupovat v pfipadé jeho nepfitomnosti.
2, Vedouci odboru ur¢i se souhlasem tajemnika svého zastupce, ktery jej bude zastupovat v pfipadé jeho nepfitomnosti.

3. Zastupovany a zastupujici jsou povinni vzdjemné se informovat o viech skuteénostech, které mohou mit vliv na fadny vykon svéiené
funkce.

4. Veskeré zastupy jsou pisemné oznameny starostovi mésta,

5. Pfi ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance Gfadu, jeho pfechodu na jinou funkci nebo na jiné pracoviité Gfadu, nebo pokud
zameéstnanec pro jine prekazky nemize vykonavat svéfenou ¢innost, se provede preddni funkce pisemnym zapisem. Byla-li s pfedavajicim
zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti, provede se zdroven inventarizace svéfeného majetku.



CLANEK 9
Vztahy afadu k jinym organ(m vefejné spravy

1. Ufad spolupracuje s Gstfednimi a izemnimi spravnimi Gfady pfi zabezpeéovani tkolli v samostatné pisobnosti i pfenesené pisobnosti,
zejmeéna v oblastech rozvoje vyuziti uzemi, dodriovani vefejného pofadku a zdkonnosti,
rozvoje podnikani, krizového fizeni, bezpecnosti a ochrany obyvatel a majetku, socidlni a zdravotni péce.

2. Urad je opravnén poiadovat bezplatné poskytnuti Gdajd a informaci od statnich organt pro vykon  swych
plsobnosti. Je povinen na poZddani bezplatné poskytovat udaje a informace pro vykon posobnosti statnich organd
a podklady pro pfezkum a kontrolni fizeni.

CLANek 10

Prava a povinnosti vedoucich zaméstnancl mésta zarazenych do Ufadu
Tajemnik:
a) rozhoduje zejména o stanoveni platu a vysi odmén viech zaméstnanct mésta zafazenych do dfadu,
b) vydava pracovni fad, spisovy a skartaéni fad a daldi vnitini smérnice, vietné jejich zmén a dopliiki, kromé organizacniho fadu,

¢) schvaluje navrh vedoucich odbori a oddéleni na zmény platu a na stanoveni odmén zaméstnancl mésta zafazenych do Ufadu, plan
kontrolni ¢innosti Gradu, navrhy na zdokonaleni materidlné technického vybaveni tfadu,

d) odpovida za plnéni tkold Gfadu v samostatné | pfenesené pidsobnosti, za personalni praci, odbornou pritpravu zaméstnanci, za
osobni ochranu Gdajil osob pfi plnéni Gkolu Ufadu, za kontrolu €innosti organizacnich sloZek a pfispévkovych organizaci zfizenych
méstem, za pofizovani zapist o pribéhu zasedéni a usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta,

e) uruje dobu Eerpani dovolené a poskytuje pracovni volno vedoucim adbord a oddéleni ufadu, udéluje souhlas k pracovnim cestam
a jejich uvolfovani v pracovni dobé pro Gcely studia,

f) predklada radé mésta navrh na jmenovéni a odvolani vedouciho odboru i oddéleni Gfadu vyzaduje-li to zakon o obcich, névrh na
vydani nafizeni obce,
g) zabezpecuje Ukoly, které starostovi uklada zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejne spravé, v platném znéni

Vedouci odboru ¢i oddéleni:

a) stanovuje v rozsahu plisobnosti odboru a oddéleni konkrétni ikoly a opatfeni k jejich spInéni, rozsah prév, pavinnosti a odpovédnosti
podrizenych zaméstnanc,

b) zajistuje spolupréci s ostatnimi odbory a oddélenimi, hospoddrnost pii vynakladani financnich prostfedki a pfi hospodafeni
s materidlné technickymi prostfedky, ukoly souvisejici s opatfenimi k feSeni mimofadnych situaci, poskytnuti informaci a Udaji
vedenych odborem na vyzadani od statnich organd, organt Stfedoceskeého kraje, fyzickych a pravnickych osob,

¢) uréuje dobu Eerpani dovolené a poskytuje pracovni volno zameéstnancim zarazenym v odboru nebo oddéleni,

d) kontroluje vykon statni spravy na svéfeném Useku, pinénf ukoll v ramci samostatné plsobnosti, dodriovani pravnich predpist
v ¢innosti odboru nebo oddéleni, dodriovani pravnich pfedpisd v cinnosti pravnickych a fyzickych osob, dodriovani piedpisd
o bezpelnosti a ochrané zdravi pii praci a pozarni ochrané na jim fizeném odboru nebo oddéleni,

) odpovida za organizaci prace a ¢innost odboru nebe oddéleni na svéfenych usecich, za poskytovani odborné pomoci vyborim
zastupitelstva mésta a komisim rady mésta, za kvalitu vykonu statni spravy, za spolupraci s ostatnimi odbory a oddélenimi, za zvySovani
kvalifikace a odborné Urovné zaméstnancl, za vybaveni pracovisté potfebnymi pomuckami,

f) je opravnén podepisovat rozhodnuti odboru nebo oddéleni ve spravnim fizeni a rozhodnuti a osvédéeni, na které se nevztahuje
spravni fad, vyjadfovat se k zdleZitostem, které se dotykaji plsobnosti odboru nebo oddéleni, navrhovat tajemnikovi v mezich platnych
predpisd platy zaméstnancy, jejich zmény a vysi odmén,

g) odpovida za fadné predanf veskerych podkladu, souvisejicich s vymahanim pohledavek mésta,

h) je povinen poskytnout ve stanovené |hité v oblasti své plsobnosti pisemné stanovisko k ndvrhu mésta na schvaleni obecné zavazné
vyhlasky nebo nafizeni mésta.



Cranex 11
Informaéni prostfedky

1. Ufad zfizuje na misté vefejné pfistupném po dobu 24 hodin informaéni tabuli/vyvésku a zajistuje vyvésovani, sniméni a opatfovani
listin doloZkou o platnosti pravniho Ukonu. Obsah informacni tabule/vyvésky se zvefejiiuje také zplisobem umoZnujicim dalkovy pristup
na tredni elektronické desce.

2. Informace jsou v piném znéni zvefejfiovény na elektronické ufedni desce Méstského Gfadu Céslav,

3. Informace jsou déle zvefejiovdny v elektronické podobé na adrese www.meucaslav.cz.

CuAnex 12
Ustanoveni spolecna a zavérecna
1. Za aktualizaci organizacniho fadu odpovida tajemnik Gfadu.

2. Tento organizacni rad nabyva G¢innosti dnem 01.09.2023.

Ing. Jaromir Strnad v.r. Mgr. Renata Vaculikova v.r.
starosta mésta Caslav mistostarostka mésta Caslav



Cislo jednaci: MéU)/55393/2023/5EK

Rada mésta Caslavi

ZAPIS z 28. zasedani v roce 2023 konaného v pondéli - 04.09.2023 od 14:00 hodin
v budové Méstského ufadu, nam. J. Zizky z Trocnova 1/1, Caslav

Pfitomni: Ing Jaromir Strnad, Mgr. Renata Vaculikovd, MUDr. Ervin Petrikovi¢, Ing. Zdefka Nezbedova, Ing. Josef Ruml,
Megr. Jifi Zaloudek, Ing. Martin Ronovsky, DiS

On-line:

Omluveni: MUDr. Julie Provaznikova

Hosté:
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