Mésto Caslav
zastoupené tajemnikem Méstského uradu Caslav

vyhlasuje v souladu s § 7 odst. 3 zakona €. 312/2022 Sh., zakona o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu
vybérové fFizeni na obsazeni pozice:

Matrikar/ka odboru vnitinich véci

Misto vykonu prace: Mésto Céslav
Predpokladany termin nastupu: 01. 08. 2024, ptipadné dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Hlavni predmét cinnosti:

= komplexni vykon matri¢ni agendy v rozsahu povéreného uradu vedenim matrik a Uradu
obce s rozsifrenou plsobnosti

= vydavani matri¢nich dokladd a vypisl z matri¢nich knih

= ovéfovani shody opisu nebo pravosti podpisu (vidimace a legalizace)

= zajistovani a organizovani svatebnich obradll a dalsich obc¢anskych obradl

= pfijimani prohlaseni o vstupu do registrovaného partnerstvi

= editovani Udajl v informacnim systému evidence obyvatel

= kontrola nad vedenim matri¢ni agendy v matri¢nim obvodu uradu

= zajistovani odborné pripravy a ovérovani odborné zpusobilosti na uUseku vidimace
a legalizace pro pracovniky obecnich Gradi

Zakonné predpoklady:
= statni ob&anstvi CR, v pfipadé cizich statnich pfislunikd trvaly pobyt v CR
= dosazeni véku 18 let
= zpGsobilost k pravnim dkonlm
= bezhonnost
= ovladani jednaciho jazyka

Kvalifikacni poZzadavky:
= vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi odborné vzdélani

Dalsi pozadavky:
= velmi dobré komunikacni a organizacni schopnosti
= pfijemné, klidné a srozumitelné vystupovani
= (thledny a Citelny rukopis
= flexibilita, spolehlivost a peclivost
= znalost prace na PC - word, excel, outlook, internet, apod.
= fidi¢sky prakaz skupiny B
= ochota k sebevzdélavani



Vyhodou:
= zkouska podle ust. § 14 odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu
nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakonl
= zkouska zpUsobilosti k vykonu statni spravy pfi spravé matrik a statniho obcanstvi
" praxe ve verejné spravé

Nabizime:
= platové zarazeni — 10. platova tfida — v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach
a spravé, a narizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach
a sprave, vie v platném znéni
= zaméstnanecké benefity (stravenkovy pausal, cafeterie, penzijni pripojisténi, sick days,
a dalsi)

Misto a zplisob podani prihlasky:
= pfihlasky véetné povinnych pfiloh se dorucuji (postou ¢i osobné na podatelnu) na adresu:
Helena Povolna, Méstsky trad Céslav, Nam. Jana Zizky z Trocnova 1, 286 01 Caslav
= obalku oznacte ,,Neotvirat — vybérové fizeni — matrika“

Lhdta pro podani prihlasky:
» podaci razitko Méstského ufadu Céslav nejpozdéji s datem 17. 06. 2024 véetné

Pfihlaska musi obsahovat nalezZitosti:
= jméno, pfijmeni a titul zajemce
= datum a misto narozeni zajemce
= statni prislusnost zdjemce
= misto trvalého pobytu zajemce
= Cislo obfanského prlikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana
= telefonni spojeni
= e-mailovou adresu
= datum a podpis zdjemce

Povinné pfrilohy prihlasky:

= strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o vzdélani a odbornych
znalostech

= motivacni dopis

= vypis z rejstiiku trestli ne starsi 3 mésich (u cizich statnich pfislusnikd téZz obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, bezihonnost se doklada ¢estnym prohlasenim)

= doklad o nejvyssSim dosazeném vzdélani (Ufedné ovérena kopie)

= pfipadné prosté kopie dokladl o ziskani odbornych kurzi nebo jiného dopliikového
vzdélavani



Kontaktni osoba:
» administrace  VR: Helena Povolnd, persondlni, mob.: 602132945; e-mail:
povolna@meucaslav.cz
= vyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat Zadného uchazece
= uchazec nese naklady, které mu ucasti na vybérovém tizeni vznikly

V Céslavi dne 30. 05. 2024

Vyvéseno:
Sejmuto:
Zverejnéno na uredni desce Mésta Cdaslav, www.meucaslav.cz


mailto:povolna@meucaslav.cz

