Cés“av

Pro jednani Zastupitelstva mésta Céaslavi
konané dne 09.09.2024

Cislo Zpravy:

Na védomi ZM

1) S-01, R &. 3 Odpovédnost odbori M&U za paragrafy a polozky rozpoctové
skladby

2) S-14 Pravidla pro sestavovani, Cerpani a upravy rozpoctu, pro kontrolu
rozpocCtovych opatieni a pro sestaveni zavére¢ného uctu
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Zastupitelstvo mésta Céslavi bere na védomi:

1) Smérnici S-01, revizi €. 3 Odpovednost odborl M&U za paragrafy a polozky rozpo&tové
skladby, schvéalenou tajemnikem M&U dne 25.01.2024, pod €. j. 1903/2024 s platnosti
od 01.02.2024.

2) Smérnici S-14 Pravidla pro sestavovani, €erpani a upravy rozpoétu, pro kontrolu
rozpoCtovych opatfeni a pro sestaveni zavére€ného UCtu, schvalenou usnesenim
RM/1/4/2024 ze dne 10.01.2024, s u€innosti vydani 11.01. 20241490(1 ¢.j. 1208/2024.

Ea ﬁga.z z
Smeérnice zpracovaly: Ing. Katefina Piskacové, vedouci OF L’J mIi

Bc. Martina Mlla kontrolm pracovni povereﬁec pro ochranu osobnich

tdajti f‘; s "'—Eﬁ

Divodova zprava

Ad 1) Z dtivodu slouceni odborit O a OMM v OMI a ptesunti paragrafii a polozek rozpoltové
skladby mezi nékterymi odbory, bylo nutné aktualizovat odpovédnost jednotlivych odbort
(ORJ) za paragrafy a polozky rozpo¢tové skladby, vznikla také nova ORJ 014 Vedeni mésta.

Ad 2) Z divodu potieby aktualizace smérnice ¢. 1/2014 vznikla nové smérnice S-14. Tato
smérnice vymezuje zavazné terminy jednotlivych &asti aetap rozpoctového procesu,
odpovédnost v procesu sestavovani, ¢erpani, Uprav (rozpoctova opatieni) a kontroly rozpoctu
mésta.

Tyto smérnice plati a jsou zdvazné pro nejvyssi organy mésta, dale pro vedouci odboru, ktefi
jsou spravei rozpoctu, pro velitele Méstské policie Caslav a pro zaméstnance ufadu, ktefi



sestavuji rozpocet a podileji se na vSech €innostech, které souvisi s rozpotem a finanénim
hospodatenim obce.

Interni smérnice S-01, R €. 3 a S-14 jsou pfilohami ¢. 1 a €. 2 této divodové zpravy.

. 1 Smérnice S-01,R ¢. 3
. 2 Smérnice S-14
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I Zpracovala: Ing. Katefina Piskacova,
Bc. Martina Mila
Ca'swav Dne: 10. ledna 2024 S - 01
Podpis:
Schvalil: Datum G¢innosti vydani: | Cislo jednaci: | Strana:
Ing. Martin Ronovsky, tajemnik
Podpis: 01. ledna 2022 2320/2022 1z8
Dne: 25. ledna 2024 Revize ¢.: 3, €. j.: 1903/2024  platnost od: 01. 02. 2024
(spis €. 449/2024)
Nazev: :
Odpovédnost odbori MéEU za paragrafy a poloZKky rozpoctové skladby
Uréeno pro vniténi potiebu MEU Caslav
K datu Géinnosti S-01 se zrusuje: Smérnice €. 1/2021 ze dne 25. 2. 2021

K datu platnosti S-01, R ¢. 3 pozbyva platnost: | Verze S-01, R €. 2, €. j.: 53960/2023

Zpisob zverejnéni: Intranet MéU Caslav.
UloZeno: Zpracovatel a centralni evidence vnitinich predpisi.

S dokumentem byli sezndmeni vedeni mésta a vedouci odborti (VO nasledné
odpovidaji za seznameni vSech pracovniktl svého odboru):

1. S starosta MS mistostarosta

2. T,KT tajemnik, Kancelaf tajemnika

Vedouci niZze uvedenych odborti:

3. OF Odbor financi

4. oOMI .. Odbor majetku a investic

S. OIKT ...l Odbor informacnich a komunikac¢nich technologii
6. OSKP ... Odbor Skolstvi, kultury a pamatkové péce

7. OZP .. Odbor Zivotniho prostiedi

8. oSvz Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

0. MP velitel Méstské policie
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Tento dokument stanovuje odpovédnost jednotlivych odbort Méstského ufadu Caslav
za paragrafy a polozky rozpoctové skladby (vyhlaska Ministerstva financi ¢. 412/2021 Sb.,
o rozpoctoveé skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist).

Pisobnost
Tato smérnice plati pro vSechny pracovniky nize uvedenych organizacnich jednotek (dale
jen ORJ) M¢U Caslav.

Obsah
1) Uvodni ustanoveni
2) Hlediska tfidéni piijma a vydaji
3) Jednotky tfidéni pfijmi a vydaja
e druhové hledisko
e odveétvoveé hledisko
e konsolida¢ni hledisko
4) Odpovédnost jednotlivych odbora (ORJ) M&U Caslav za paragrafy a polozky rozpo&tové
skladby, véetné Caslavské servisni, s.r.o.
5) Zavérecné ustanoveni

1) Uvodni ustanoveni-piedmét Gipravy

Rozpocet obce se podle § 12 odst. 1 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdégjSich piedpist, zpracovava v tfidéni podle rozpoctové
skladby, kterou stanovi Ministerstvo financi vyhlaskou. Jedna se o vyhlasku ¢. 412/2021 Sb.,
o rozpoctoveé skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist, kterou je stanovena rozpoctova skladba
jakozto jednotné tfidéni pifijmt a vydajd, jez se uplatituje mimo jiné i pii planovanych
a skute¢nych pohybech na uctech rozpoctii a ostatnich penéznich fondd obci. Rozpoctova
skladba je zdkladnim tfidicim standardem pro penézni operace rozpoctu obce, ktery umoznuje
sledovani jeho pfijml, vydajii, salda hospodafeni a financujicich polozek, a zajiStuje
komplexnost pohledu na celé finan¢ni hospodateni rozpoctu obce.

Rozpoctova skladba se nepouzivd pro tfidéni finan¢nich operaci piispévkovych
organizaci. PrestoZe 1 rozpocet prispévkovych organizaci je vefejnym rozpoctem, jejich
ucetnictvi je postaveno na vynosovém a nakladovém pojeti, a proto se na n€ rozpoc¢tova skladba
nevztahuje.

2) Hlediska tFidéni pFijmi a vydaja

Rozpoctova skladba tfidi pfijmy a vydaje z rGznych hledisek do jednotek tfidéni,
kterymi je obec povinna oznafovat své rozpoCtované i1 skute¢né vydaje. Hlediska ttideéni
a systematiku jednotek tfidéni stanovi vyhlaSka Ministerstva financi ¢. 412/2021 Sb.,
o rozpocCtové skladbe, ve znéni pozd€jSich predpisi. Nazvy, Ciselné oznaceni a naplné
jednotlivych jednotek tfidéni stanovi pfiloha k této vyhlasce.

Rozpoctova skladba obsahuje deset hledisek ttidéni piijml a vydaji, pfiCemz pro
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druhu), hledisko odvétvové (tfidéni piijmt a vydaji z hlediska odvétvi) a hledisko konsolida¢ni
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(tfidéni vydajti vynakladanych uvnitt soustavy vefejnych rozpoctli a ostatnich vetejnych
penéznich fondd).

3) Jednotky tiidéni prijmi a vydaji

Druhové hledisko
Z hlediska druhového se tiidi vSechny piijmy a vydaje rozpoctu a jednotkami tfidéni jsou:
- rozpoctova tiida
- seskupeni rozpoctovych polozek
- podseskupeni rozpoctovych polozek
- rozpoctoveé polozky

RozliSuji se tyto rozpoctové tiidy:
1 - danové piijmy
2 - nedanové piijmy
3 - kapitalové piijmy
4 - ptijaté transfery (dotace)
5 - bézné vydaje
6 - kapitalové vydaje
8 — financovani

Odvétvové hledisko

Z hlediska odvétvového se tfidi vSechny vydaje, z pfijmil pak pouze nedaiiové a kapitalové
prijmy, s vyjimkou ptijmui ze splatek ptijéenych prostiedkd.
Jednotkami tfidéni jsou:

- rozpoctoveé skupiny

- rozpoctové oddily

- rozpoCtové pododdily

- rozpoCtové paragrafy

Existuji tyto rozpoctové skupiny:
1 - zemédélstvi, lesni hospodafstvi a rybaistvi
2 - primyslova a ostatni odvétvi hospodaistvi
3 - sluzby pro obyvatelstvo
4 - socialni véci a politika zaméestnanosti
5 - bezpecnost statu a pravni ochrana
6 - vSeobecna vetejna sprava a sluzby

Konsolida¢ni hledisko

Z hlediska konsolida¢niho se tfidi vydaje vynaklddané uvnitf soustavy vetejnych
rozpoc¢tl a ostatnich vetejnych penéznich fonda, na které se vztahuje vyhlaska o rozpoctové
skladbég, a pfijmy vznikajici uvnitt této soustavy, pokud skutecnost, ze jde o tyto piijmy
a vydaje, neni vyjadiena jiz v druhovém tiidéni.

Smyslem konsolidace je ocistit tidaje o rozpoctu nebo o skutecnosti penéznich operaci
o interni pfesuny penéznich prostfedkl uvniti jednotky, za kterou se finan¢ni operace sleduji,
tedy uvnitt obecniho rozpoctu. Konkrétné se jednéd o vzajemné pievody penéznich prostfedkt
mezi jednotlivymi ucty zdkladniho béZzného Gcétu obce, pifevody ze zdkladniho béZného uctu
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obce do jednotlivych penéznich fondl a naopak, pievody ze zakladniho bézného uctu obce na
ucet rozpoctové rezervy a naopak.

Pti tfidéni piijmt a vydaji z hlediska konsolidacniho se pfijmy a vydaje tfidi na
zaznamové jednotky, jejichz pomoci ziskdme potfebné informace o prevodech finan¢nich

prostiedkli uvniti rozpoc¢tu obce, které neni mozné zajistit standardnim druhovym ani jinym
rozpoctovym tfidénim.

4) Odpovédnost jednotlivych odborii (organiza¢nich jednotek, dale jen ORJ)
Méstského aradu Caslav za paragrafy a polozky rozpoctové skladby

| Ciselné oznadeni ORJ:

001 | KT Kancelaf tajemnika
003 | OMI Odbor majetku a investic

004 | OSKP Odbor $kolstvi, kultury a pamatkové péce

005 | OF Odbor financi

006 | OZP Odbor Zivotniho prostiedi

007 | OIKT Odbor informaénich a komunikaénich technologii
008 | OSVZ Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

010 | MP Méstska policie

013 | CS Caslavska servisni, s.r.0. (od 1. 1.2024)

014 | VM Vedeni mésta (S, MS od 1. 1. 2024)

U seskupeni rozpoctovych polozek 50 — Vydaje na platy, ostatni platby za provedenou
praci a pojistné a dale seskupeni polozek 54 — neinvesti¢ni transfery obyvatelstvu rozhoduje
pouze 001 (KT).

Vyjimkou je ORJ 010 MP — viz OdPa 5311 Bezpecnost a vefejny pofadek a uvedené polozky
a ORJ 014 VM — viz OdPa 6112 Zastupitelstva obci a uvedené polozky.

Ciselné oznateni ORJ je piifazeno na zakladé vnitfnich twdetnich potfeb M&U
a jednotlivé ORJ obsahuji zejména niZe uvedené OdPa a polozky. Za ptidéleni ORJ k ur¢itému
OdPa a poloZce nese odpovédnost vedouci odboru financi.

Pro zajiiténi tvorby, &erpani a kontroly rozpoétu mésta Caslavi se stanovuje odpovédnost
jednotlivych odborti (ORJ) Méstského uradu Caslav takto:
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| KANCELAR TAJEMNIKA (KT), ORJ: 001

OdPa Pol ORJ Nazev a napln

Komunalni sluzby a izemni rozvoj jinde nezafazené
Pouze seskupeni rozpoctovych polozek 50 — vydaje na platy,

3639 5011-5038 001 ostatni platby za provedenou praci a pojistné
Pouze seskupeni rozpo¢tovych polozek 54 — Neinvesti¢ni
transfery obyvatelstvu

4399 5011, 5031-2, 5038 001 Ostavtm Zale21-tost1 socialnich véci a politiky
zameéstnanosti

52xx >139,5 1659§33171’ >175, 001 Civilni pripravenost pro krizové stavy

5512 5xxx, 6123 001 PozZarni ochrana a integrovany zachranny systém

61xx 5XXX Statni moc, statni sprava, izemni samosprava a politické

001
6171 5xxx, 61xx strany
6221 5XXX 001 Humanitirni zahrani¢ni pomoc

ODBOR MAJETKU A INVESTIC (OMI), ORJ: 003

OdPa Pol ORJ Nézev a napli
INVESTICE

2169 51xx 003 Ostatnlrsprava v priumyslu, stavebnictvi, obchodu
a sluzbach

22xX 51xx, 5323, 6121 003 Doprava

2321 51xx, 6121 003 Odvadéni a ¢iSténi odpadnich vod a nakladani s kaly

2333 6121 003 Upravy drobnych vodnich toki

2419 5169 003 Ostatni zaleZitosti spoju

3111 6121 003 Mateiské Skoly

3113 612x 003 ZAKladni $koly

33xx 5171, 612x 003 Kultura, cirkve a sdélovaci prostiedky

3412 612x 003 Sport a zajmova ¢innost (sportovni zarizeni ve vlastnictvi
obce)

3522 612x 003 Zdravotnictvi (ostatni nemocnice)

36xx S1xx, 612x 003 Bydvlem,’komunalm sluzby a izemni rozvoj (verejné
osvétleni 3631)

6171 612x 003 Statni mv(‘)c, statm’spr’ava, }lzemnl samosprava a politické
strany (¢innost mistni spravy)

SPRAVA MAJETKU
3113 612x 003 Zakladni $koly
3319 6121 003 Ostatni zaleZitosti kultury
51xx, 5213, 612x, 6313,
341x 6413 003 Sport
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342x 51xx, 612x 003 Zajmova Cinnost a rekreace
Bydleni, komunalni sluZby a izemni rozvoj
36xx S1xx, 612x 003 - mimo paragraf 3631 - Vefejné osvétleni (004)
Komunalni sluzby a izemni rozvoj jinde nezafazené
- mimo seskupeni rozpoctovych polozek 50 — Vydaje na
3639 51xx, 5362, 6130 003 platy, ostatni platby za provedenou praci a pojistné (001)
- mimo seskupeni rozpoctovych polozek 54 — Neinvesti¢ni
transfery obyvatelstvu (001)
3745 51xx, 612x 003 Péce o vzhled obci a veiejnou zelen
Osobni asistence, pecovatelska sluzba a podpora
4351 6121 003 samostatného bydleni
4357 Domovy pro osoby se zdravotnim postiZenim a domovy se
zvlastnim reZimem
6171 5171, 612x 003 Cinnost mistni spravy
6320 5163 003 Pojisténi funkcné nespecifikované

ODBOR SKOLSTVi, KULTRUY A PAMATKOVE PECE (OSKP), ORJ:004

OdPa Pol ORJ Nazev a napli
SKOLSTVI
31xx Gy L gy
3xx 51xx, 53xx, 61xx, 63xx 004 Vzdélavani a Skolské sluzby
Kultura, cirkve a sdélovaci prostiedky
33xx Slxx, SZXgéffxx, S4xx, 004 - mimo polozku 5424 — Nahrady mezd v dob& nemoci (001)
- mimo polozku 6121 - Budovy, haly a stavby (003)
Zajmova ¢innost a rekreace
342x S1xx, 33xx, 63xx 004 - mimo polozku 6121 - Budovy, haly a stavby (003)
3631 5169 004 Verejné osvétleni (vanocni osvétleni)
Ostatni ¢innosti souvisejici se sluZbami pro obyvatelstvo
3900 5229, 5329 004 (program kultura a spolkova ¢innost, individualni dotace
z oblasti kultura a spolkova ¢innost, neinvesti¢ni transfery)
Ostatni sluzby a ¢innosti v oblasti socidlni prevence
4379 5499 004 - pouze polozka 5499 — Ostatni neinvesticni transfery
obyvatelstvu
VNEJSI VZTAHY
2143 51xx, 6122 004 Cestovni ruch
3349 5139, 5169, 5137 004 Ostatni zaleZitosti sdélovacich prostiedki
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ODBOR FINANCI (OF), ORJ: 005

OdPa Pol ORJ Nézev a napli
Finanéni operace
63xx >141, 5163, 534x, 536x, 005 - mimo paragraf 6320 - Pojisténi funkéné nespecifikované
5909
(003)
64xx 5364, 5366 005 Ostatni ¢innosti

ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI (OZP), ORJ: 006

OdPa Pol ORJ Nazev a napli

10xx 5169, 5811 006 Zemédélstvi, lesni hospodarstvi a rybarstvi
Vodni hospodarstvi

23xx 51xx, 612x 006 - mimo paragraf 2321 - Odvadéni a ¢isténi odpadnich vod
a nakladani s kaly (003)
Ochrana Zivotniho prostiedi

37xx 516x 006 - mimo paragraf 3745 - Péce o vzhled obci a vefejnou zelen
(003)

ODBOR INFORMACNICH A KOMUNIKACNICH TLG (OIKT), ORJ: 007

OdPa

Pol

ORJ

Nazev a napln

6171

5137, 5139, 5162, 5168,
5171, 5172, 6111, 6125

007

Cinnost mistni spravy

ODBOR SOCIALNICH VECI A ZDRAVOTNICTVI (OSVZ), ORJ: 008

OdPa Pol ORJ Nazev a napln
51xx, 52xx, 53xx, 6121, o
35xx 63xx, 6451 008 Zdravotnictvi
3632 5811 008 Pohrebnictvi
Socialni sluzby a spole¢né ¢innosti v socialnim
43xx 5169, 52xx, 53xx, 63xx 008 zabezpeceni a politice zaméstnanosti

- mimo polozku 5499 — Ostatni neinvesti¢ni transfery
obyvatelstvu (004)
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| MESTSKA POLICIE (MP), ORJ: 010

OdPa Pol ORJ Nézev a napln
5311 S01 15’ 15)?216_%’22038’ 010 Bezpecnost a verejny poradek
CASLAVSKA SERVISNI, s.r.o. (CS), ORJ: 013 OD 1. 1. 2024
OdPa Pol ORJ Néazev a napli

Sportovni zafizeni ve vlastnictvi obce
3412 51xx, 5213, 6313, 6413 013 - mimo seskupeni rozpoctovych polozek 612x — Pofizeni
dlouhod.hmot.majetku (003)

VEDENI MESTA (VM-S, MS), ORJ: 014 OD 1. 1. 2024
OdPa Pol ORJ Nézev a napli
3900 5229 014 Ostatni cmnosq SO.ll\.’lse:]lC’l se sluzbami pro obyvatelstvo
(program sport, individualni dotace)
6112 Sxxx 014 Zastupitelstva obci

| 5) Zavérecné ustanoveni |

Pokud dojde, na zaklad¢ zadosti vedouciho odboru, ke zméné rozpisu rozpoctu (mezi
polozkami pouze v rdmci 5xxx nebo 6xxx), je tento kon v kompetenci vedouciho odboru,
podléha vSak schvaleni tajemnika M¢U.

Vyjimkou je OMI, u kterého proces schvéleni podléh4 nejen tajemnikovi MéU, ale i
starostovi nebo mistostarostovi mésta.

V piipadé CS, s.r.0. je v procesu schvaleni spravcem rozpoétu (SR) starosta a piikazcem
operace (PO) mistostarosta (od 1. 1. 2024).



l Zpracovala: Ing. Katefina Piskacova,
Bc. Martina Mila
Ca'swav Dne: 28. prosince 2023 S-14
Podpis:
Schvalila RM Datum G¢innosti vydani: | Cislo jednaci: | Strana:
. 11. ledna 2024 1208/2024 1ze6
Cislo usneseni: RM/1/4/2024
Dne: 10. ledna 2024 Revize ¢.: 0 ze dne:

Nazev:
Pravidla pro sestavovani, ¢erpani a upravy rozpoctu, pro kontrolu
rozpoctovych opatieni a pro sestaveni zavérecného actu

Urceno pro vnitini potiebu mésta Caslav

K datu Gc¢innosti S-14 se zruSuje: Smérnice €. 1/2014 Pravidla pro sestavovani,
¢erpani a upravy rozpoctu, pro kontrolu
rozpoctovych opatfeni a pro sestaveni
zavereCného uctu z 23. 06. 2014

Zpiusob zverejnéni: Intranet MéU Caslav.
UloZeno: Zpracovatel a centralni evidence vnitinich predpisi.

S dokumentem byli seznameni vedeni mésta a vedouci odborti (VO nasledné
odpovidaji za seznameni vSech pracovnikli svého odboru):

1. S . starosta MS mistostarosta

2. T,KT . tajemnik, Kancelaf tajemnika

3 OF Odbor financi

4 oMI Odbor majetku a investic

5 OIKT ... Odbor informacnich a komunikac¢nich technologii
6. OVUP ... Odbor vystavby a izemniho planovani

7 OSKP ... Odbor skolstvi, kultury a pamatkové péce

8 OZP .l Odbor Zivotniho prostiedi

0. oSvz Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

10. ObzU ... Obecni zivnostensky uiad

1.  OVvV Odbor vnitinich véci

12. OD Odbor dopravy

13. MP velitel Méstské policie
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Tato interni smérnice stanovuje postup pii sestavovani rozpoétu mésta Caslavi, upravach
rozpoctu v prib¢hu kalendainiho roku, Cerpani rozpoctu, kontrole rozpoctového hospodaieni
a pii sestavovani zavérecného uctu. Smérnice vymezuje zavazné terminy jednotlivych casti
a etap rozpoctového procesu, odpovédnost v procesu sestavovani, Cerpani, uprav (rozpoctova
opatfeni) a kontroly rozpoc¢tu mésta.

Piisobnost

Tato smérnice plati a je zdvazna pro nejvyssi organy mésta, dale pro vedouci odbori, ktefi
jsou spravci rozpoctu a pro zameéstnance Uradu, ktefi sestavuji rozpocet a podileji se na vSech
¢innostech, které souvisi s rozpoctem a finanénim hospodatfenim obce.

Obsah:
1) Uvodni ustanoveni
2) Pravidla pro sestavovani rozpoctu
3) Struktura rozpoctu
4) Cerpéni rozpodtu
5) Upravy schvaleného rozpoétu (rozpoétova opatieni)
6) Kontrola rozpoctového hospodateni
7) Zavérecny ulet
8) ZaveéreCna ustanoveni

1) Uvodni ustanoveni-piedmét iipravy

Obec pfi sestavovani rozpoctu vychazi z obecnych pravidel rozpo€tového hospodareni
stanovenych zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich
predpisti a zejména pak z piisluSnych ustanoveni zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpisti. Rozpocet musi byt sestaven tak,
aby obsahoval efektivni hospodateni s majetkem obce, a to predevSim ve smyslu § 38 zdkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisti.

2) Pravidla pro sestavovani rozpoctu

e Navrh rozpoc¢tu na bézny kalendarni rok, ktery je zarovenl i rozpo€tovym rokem, je
sestavovan poc¢inaje mésicem zati do konce piedchoziho roku.
®  Rozpocet se sestavuje jako vyrovnany.
®  Jako schodkovy muze byt schvalen jen v piipadé, Zze schodek bude
mozné uhradit:
o finan¢nimi prostiedky minulych let,
o smluvné¢ zabezpecenou piijckou,
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o uvérem ¢i ndvratnou finan¢ni vypomoci.
Odpovédnym za ptipravu a zpracovani rozpoctu je vedouci finanéniho odboru (hlavni
spravce rozpoctu).
Na navrhu rozpoctu se taktéz podili vedouci jednotlivych odborit Méstského uradu
v Caslavi, feditelé organizaci, jejichz zfizovatelem je mésto Caslav, starosta
a mistostarosta mésta, tajemnik Gfadu a Rada mésta Caslavi — jejich navrhy musi
vychézet zinvesticniho plénu (zdméru mésta) na pfislusny rok a zrozpoctového
vyhledu.
Pocatkem mésice zafi naplni (po konzultaci s vedenim mésta, tj. starostou a
mistostarostou/mistostarostkou) vedouci odboru financi (hlavni spravce rozpoctu),
v systému VERA Radnice — podsystém navrhy rozpoctu, jednotlivym vedoucim odborti
(spravctim rozpoctu za danou ORJ) konkrétni finan¢ni ¢astku, kterou si nasledné sami
spravci rozpo¢tu vterminu do 30.9. pterozdéli na jednotlivé § a polozky dle
odpovédnosti (v souladu se smérnici S-01 Odpovédnost odbortt MU za paragrafy
a polozky rozpoctové skladby).
V ptipadé€ potieby probihd do 31.10. dohadovaci fizeni spravce rozpoctu za danou ORJ
s vedenim meésta (starosta a mistostarosta/mistostarostka) za pritomnosti vedouciho
odboru financi.
Takto zpracovany navrh rozpoctu bude nasledné vedoucim odboru financi predlozen
k projednani Radé mésta Caslavi a nasledné predlozen ke schvaleni Zastupitelstvu
mésta Céslavi.

Dle § 11 odst.3 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti, ve
znéni pozdéjsich predpisii, izemni samospravny celek zvetejni ndvrh svého rozpoctu po dobu
nejméné 15 dnd pfede dnem jeho projednavani na zasedani zastupitelstva uzemniho
samospravného celku na své ufedni desce a zptisobem umoziujicim dalkovy ptistup. Na ufedni
desce mize byt navrh rozpoctu zvefejnén v uz§im rozsahu, ktery obsahuje alesponl udaje
o pfijmech a vydajich rozpoctu v tfidéni podle nejvysSich jednotek druhového ttideéni
rozpoctoveé skladby. Zpiisobem umozZiujicim dalkovy ptistup se zvetejiuje uplné znéni navrhu
rozpoctu. Pfipominky k navrhu rozpoc¢tu mohou obc¢ané piisluSného uzemniho samospravného
celku uplatnit bud’ pisemné ve lhité stanovené pii jeho zvefejnéni, nebo ustné pii jeho
projednavani na zasedani zastupitelstva.

Struktura rozpoctu
PRIIMY
®©  bézné (danové, nedanove)

®©  Kkapitalové (ptijmy z prodeje dlouhodobého majetku)
®  piijaté dotace (transfery)

®  bézné vydaje (neinvesti¢ni nakupy)
®  kapitalové vydaje (investi¢ni nakupy)
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e FINANCOVANI

zapojeni prebytku hospodaieni z minulych let
zména stavu na bankovnich uctech

piijaté uvéry a pljcky

splatky avéri

operace z penéznich ucti

(ONORONOXNO;

4) Cerpani rozpotu

Cerpéni rozpoétu musi probihat v souladu s niZe uvedenymi pravidly.
Vsechny vydaje musi korespondovat se schvalenym rozpoctem, a to jak:

®  zhlediska vySe vydaju (v ramci rozpoctu ma mésto schvaleny zavazné
ukazatele u vydajli na 5xxx a 6xxx polozky),

®© tak i zhlediska stanoveného ucelu Cerpani financ¢nich prostredku
(v souladu s platnou smérnici S-01 je mozno Zadat o pfesuny v ramci
5xxx a vramci 6xxx polozek — podléhd schvaleni vedenim meésta
a tajemnikem tfadu).

5) Upravy schvaleného rozpodtu (rozpo¢tova opatieni)

Vedouci finanéniho odboru (hlavni spravce rozpoctu) predklada upravy schvaleného
rozpoctu tzv. rozpoctova opatieni, s ohledem na vyvoj pfijmil a potiebu Cerpani vydajt, podle
pozadavkl jednotlivych vedoucich odborti (spravct rozpocti za danou ORJ) Rad¢ meésta
Caslavi a poté je dale predklada ke schvaleni Zastupitelstvu mésta Céslavi.

PiedloZeni Uprav schvéleného rozpoctu, rad¢ a zastupitelstvu mésta, piredchéazi jednéani
vedeni mésta (starosta, mistostarosta/mistostarostka) tzv. dohadovaci fizeni s jednotlivymi
zadateli (spravci rozpoctu jednotlivych ORJ) za tcasti vedouciho finan¢niho odboru (hlavniho
spravce rozpoctu).

Zastupitelstvo mésta Céaslavi mize svym usnesenim v odivodnénych p¥ipadech (napf.
prelom rozpoctového roku) delegovat pravomoc k uskutenovani rozpoctovych opatfeni na
Radu mésta Caslavi, tak aby nedoslo k poruseni rozpoétové kazné. Rada mésta Caslavi pak da
takto schvalena rozpo&tova opatieni na védomi Zastupitelstvu mésta Caslavi na jeho nejblizsim
zasedani.

6) Kontrola rozpoctového hospodareni

Kontrolou rozpoctového hospodateni se rozumi kontrola hospodateni mésta dle rozpoctu
(rozpoCtové piijmy a vydaje, likvidita a majetkova struktura) kontrola naklddani s majetkem
mésta (vyuZzivani, evidence a inventarizace majetku) a kontrola pfijatych rozpoctovych opatieni
(zvetejniovani tprav, kompetence, odpoveédnost a realizace).
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Na kontrole rozpo&tového hospodateni se podili Zastupitelstvo mésta Caslavi, Rada mésta
Caslavi, kontrolni a finan¢ni vybor, starosta a mistostarosta / mistostarostka mésta, tajemnik a
vedouci jednotlivych odbort Méstského uradu v Caslavi.

Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni Zastupitelstva mésta Caslavi, Rady mésta
Caslavi a dodrzovani pravnich ptredpist.

Finan¢ni vybor kontroluje hospodaieni s finan¢nimi prostfedky mésta a hospodareni
s majetkem mésta.

Tajemnik kontroluje ¢innosti jednotlivych vedoucich odborli a pracovnikii Méstského
ufadu v Caslavi.

Vedouci jednotlivych odbort provadéji kontrolu ¢erpani rozpoctu a zodpovidaji za Cerpani
jeho polozek v souladu se schvalenym ¢i upravenym rozpoctem v radmcei své ORJ (smérnice S-
01 Odpovédnost odbortt MEU za paragrafy a polozky rozpoctové skladby).

Vedouci finanéniho odboru (hlavni spravce rozpoctu) provadi kontrolu plnéni rozpoctu,
ato jak na strané piijmu, tak na strané vydaji. Kontrolu provadi operativng, minimalné po
uplynuti kazdého mésice s vyjimkou mésice ledna. V piipad¢ zjisténi odchylek od schvaleného
¢1 upraveného rozpoctu je vedouci finanéniho odboru povinen upozornit vedouciho ptislusného
odboru (spravce rozpoctu za dané ORJ), vyzadat si od n¢j zdiivodnéni a pozadovat zjednani
napravy (rozpoctové opatfeni, piesuny ve schvaleném rozpoctu v ramci 5xxx a 6xxx polozek).

Mésto Caslav ma zaveden vnitini kontrolni systém v ramci e-procesii v systému VERA
Radnice, na ktery navazuje interni smérnice S-01 Odpovédnost odborit MU za paragrafy a
polozky rozpoctové skladby.

7 Zavérecny ucet

Po skonceni kalendarniho roku zpracuje vedouci finan¢niho odboru (hlavni spravce
rozpoctu) udaje o roénim hospodaieni mésta souhrnné do zaveéreéného uctu dle zakonnych
pozadavkl (zdkon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoétii, ve znéni
pozdéjsich predpisit). Soucasti zavére€ného Uctu je zprava o prezkoumani hospodafeni mésta.

V souladu s § 17 odst. 6 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech zemnich
rozpoctl,, ve znéni pozd¢jSich predpisl, Uzemni samospravny celek zvetejni navrh svého
zavérecného uctu véetne zpravy o vysledku hospodareni, po dobu nejméné 15 dni pfede dnem
jeho projednévani na zasedani zastupitelstva uzemniho samospravného celku, na své ufedni
desce a také zptisobem umozitujicim dalkovy pfistup. Pfipominky k navrhu zavére¢ného uctu
mohou obc¢ané ptislusSného uzemniho samospravného celku uplatnit pisemné ve lhlit€ stanovené
pfi jeho zvetejnéni, nebo ustné pii jeho projednavani na zasedani zastupitelstva.
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8) Zavérecna ustanoveni

Postupy stanovené touto smérnici jsou zavazné dnem nasledujicim po dni schvaleni RM
Caslavi.



