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1) Uvodni ustanoveni - pfedmét tpravy

Tento dokument upravuje pravidla a postupy mésta Caslav (dale jen mésto) na zakladé
§ 102 odst. 3 zakona 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni pro:

a) stanoveni uhrad a licencnich odmén za poskytovani informaci v souladu s § 5 odst.
1 pism. f) zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, ve
spojeni s § 17 tohoto zdkona, a sazebnik vyse thrad nakladi spojenych s poskytovanim sluzeb
meéstem, dle nafizeni vlady €. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licen¢nich odmén za
poskytovani informaci podle zékona o svobodném pfistupu k informacim.

b) stanoveni thrad pfi pofizovani kopii spisu nebo jeho c¢asti pifi vykonu pienesené
plisobnosti v oblasti statni spravy USC podle zak. ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, dle
¢asti I polozky 3 Sazebniku.

2) Niéklady na porizeni kopii

Ada
Kopie nebo tisk Pocet stran/vyse poplatku v K¢
barva format jednostranna oboustranna

sernobils A4 3 4
¢ernobila 3 E -

, A4 15 2x jednostranna

barevna ‘ -

A3 30 2x jednostranna




Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude uctovana skute¢na
cena za pofizeni kopie u komer¢niho poskytovatele kopirovacich sluzeb, kterou mésto za
poftizeni kopie nebo tisku bude u tohoto poskytovatele povinno uhradit.

V piipad¢ informaci obsazenych v publikacich a tiskovindch vydavanych méstem se
vyse thrady stanovi ve vysi za pfislusny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje
tohoto vytisku.

Adb

Zaméstnanci M&U se fidi timto postupem, budou-li na zakladé pozadavku
ucastniki fizeni, jejich zastupctl, popf. jinych osob, které prokazou pravni zajem nebo jiny
vazny dbavod (nebude-li tim poruSeno pravo nékterého zucastnikii, poptipadé dalSich
dotéenych osob anebo vetejny zajem), potizovat kopie spisu nebo jeho Casti.

Timto postupem se také fidi zaméstnanci M&U, ktei{ jsou povinni vést podle zvlastnich
pravnich ptedpist spisovou dokumentaci a pro stanoveni uhrady za potizeni kopie ze spisové
dokumentace plati zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé;sich predpisti,
a nejedna se o spravni fizeni.

Zaméstnanec M&U pofiidi kopie spisu nebo jeho &asti za téchto podminek:

1. je-li pozadovano pofizeni kopii do poctu 5 listll, pofidi zaméstnanec kopie obratem
a zadatel zaplati spravni poplatek v hotovosti nebo platebni kartou na odboru financi
(u pracovnice pro mistni spravni poplatky); na zakladé potvrzeni o zaplaceni (viz pfiloha
¢. 1) budou zadateli vydany zhotovené kopie;

2. pokud Zzadatel bude pozadovat vice kopii nez 5 listl, zaSle pisemnou zadost
(moZnost mailem) a zaméstnanec M&U s zadatelem domluvi termin vyzvednuti kopii,
(popft. zaslani na adresu). Zaplaceni kopii probéhne stejnym zplsobem jako u kopii,
vyhotovenych obratem.

Zadatel zaplati (ceny jsou uvedeny véetné DPH):

e 15 K¢ za prvni stranku

e 5 K¢ za kazdou dalsi 1 zapocCatou stranku, je-li pofizovana na kopirovacim stroji nebo
tiskarné pocitace.

Kopie spisu nebo jeho ¢asti neni mozné, z divodu kybernetické bezpe¢nosti (ochrana systémii,
siti a programii pred digitalnimi utoky), poskytovat na datové nosice (napi. CD/DVD/USB flash
disk apod.).

Ceny za potizeni kopii jsou v souladu s polozkou ¢. 3 sazebniku spravnich poplatk
zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist, kde je téz
stanoveno, kdo je osvobozen od spravniho poplatku a co neni pfedmétem spravniho poplatku
podle této polozky.

Vedouci odboru muze rozhodnout o potizeni kopii zdarma, pokud se bude jednat
o zadatele, ktery ojedinéle (na zaklad¢ zkuSenosti pracovnikl odboru) zazada o potizeni kopii
a pozadovano bude malé mnozstvi dokument.



3) Naklady na odeslani informaci Zadateli

Néklady na postovni sluzby budou vycisleny dle ceniku pouzitého provozovatele
postovnich sluzeb.

Néklady na balné uctovany nebudou.

Pti osobnim odbéru pozadovanych informaci nebude tthrada néklad na odesléni
informaci Zadateli uplatiiovana.

4) Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

V ptipadé mimotadné rozsahlého vyhleddni informaci se stanovi sazba Ghrady za
kazdou 1 zapocatou hodinu vyhledavani jednim zaméstnancem ve vysi 300 K¢, ktera
je odvozena od ro¢nich ndkladli na platy zaméstnancli mésta zatfazenych do
meéstského uradu podilejicich se na vyfizovani zadosti.

V ptipadé mimotadné rozsdhlého vyhleddni informaci vice zaméstnanci bude
uhrada dana souctem castek ptipadajicich na kazdého zameéstnance.

Vzniknou-li pfi mimofadné rozsdhlém vyhledani informaci jiné osobni naklady
(napft. ndklady na jizdné), budou tyto uctovany na zaklad¢ individualni kalkulace.

5) Celkova vyse uhrady, zptsob platby

Celkova vyse uhrady je déana souctem jednotlivych nakladl spojenych
s poskytnutim pozadovanych informaci. Jestlize celkovd vySe uhrady ndklada
neptesahne 100 K¢, nebude uhrada pozadovéna.
V ptipadé¢ odeslani informaci datovou schrankou bude vyzadovana tihrada pouze za
vyhledavani informaci (viz vyse bod 4).
Ceny jsou uvedeny vcéetné DPH.
Zadatel mtize uhradu provést bud’ v hotovosti ¢i platebni kartou v tfednich hodinach
na odboru financi (u pracovnice pro mistni spravni poplatky)

nebo
pfevodem na bankovni ticet mésta ¢. 19-125161/0100 Komer¢ni banka, variabilni
symbol bude Zadateli ozndmen sdé&lenim. Zadatel prokaze uhradu nakladd
zpracovateli pokladni stvrzenkou, tstfizkem slozenky nebo vypisem z uctu.

6) ZavéreCna ustanoveni

Pokud zadatel do 60 dnii ode dne doruceni ozndmeni o vysi pozadované uhrady tuto
nezaplati, Zadost bude odloZena.

Schvalila RM (soucast interni smérnice S-13)
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